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Цель деятельности Центра дополнительного образования для детей «Юность» на 2012 – 2013 учебный год: создание организационно-педагогических условий для динамичного развития Центра, обеспечивающего доступность, качество и эффективность услуг дополнительного образования, развитие мотивации личности ребёнка к познанию и творчеству, расширение его образовательных возможностей. 
задачи: 

· обеспечить полноту и качество реализуемых образовательных программ; 
· повысить качество услуг дополнительного образования;
· удовлетворить социальный заказ на дополнительные образовательные программы;
· повысить эффективность реализации воспитательной системы;
· развивать систему мотивации педагогических и управленческих кадров к профессиональному росту;
· продолжить развитие системы стимулирования, учитывающей эффективность и качество труда работников Центра;
· продолжить реализацию проектных технологии в педагогической практике и учебно - досуговой деятельности;
· принять меры по улучшению материально – технических условий;
· организовать партнерство, сотрудничество и сотворчество детей, родителей, педагогов и общественности;

· выработать стратегию развития Центра на 2013 – 2015 г.

Приоритетные направления деятельности:

· обеспечение условий устойчивого функционирования и развития Центра;

· создание комфортной и безопасной образовательной среды;
· обеспечение доступности и  качества образовательных услуг;

· развитие воспитательной системы на основании социального партнерства в рамках реализации комплексных целевых программ; 

· повышение уровня профессиональной компетентности педагогов; 

·  повышение эффективности организационно – управленческой деятельности; 
· расширение практики публичности управления, активного участия участников образовательного процесса в планировании, организации и экспертизе деятельности Центра.
I. организационно - управленческие мероприятия 

1.1 Годовая циклограмма организационно - управленческой деятельности

	Мероприятие

месяц
	Общее собрание коллектива
	Управляющий совет
	Попечительский совет
	Педагогический

совет 
	Производственные совещания 
	Совещание при директоре
	Методический совет 
	Методическое объединение

	сентябрь
	
	
	
	
	
	Заседание
№ 1
	
	

	октябрь
	
	
	Заседание № 1
	
	
	Заседание
№ 2
	
	Заседание № 2

	ноябрь
	
	Заседание № 2
	
	Заседание № 2
	Заседание № 1
	Заседание
№3
	
	

	декабрь
	*
	
	
	
	
	Заседание
№4
	Заседание № 2
	Заседание № 3

	январь
	
	Заседание № 3
	
	Заседание № 3
	
	Заседание
№5
	
	

	февраль
	
	
	Заседание № 2
	
	Заседание № 2
	Заседание
№6
	Заседание № 3
	Заседание № 4

	март
	
	
	
	Заседание № 4
	
	Заседание
№7
	
	

	апрель
	
	
	
	
	
	Заседание
№8
	Заседание № 4
	Заседание № 5

	май
	
	
	
	Заседание № 5
	Заседание № 3
	Заседание №9
	
	

	июнь
	
	Заседание № 3
	Заседание № 3
	
	
	Заседание
№10
	Заседание № 5
	Заседание № 6

	июль
	
	
	
	
	
	Заседание
№ 11
	
	

	август
	*
	Заседание № 1
	
	Заседание № 1
	
	Заседание
№12
	Заседание № 1
	Заседание № 1


1.2.  Годовая циклограмма отчетности по направлениям деятельности 
	Мероприятия
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август

	Учебный план, отв. Савельева И.А..,зам.УВР
	до 20.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тарификационный список пдо и др.пед.раб., Лотарева О.В., зав.отд.
	до 20.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проект плана работы центра,

отв. Шаталова В.В.., зам.УВР
	до 10.08.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приказ, протокол на стимулирующую часть зарплаты, Шаталова В.В., Лотарева О.В.
	
	
	
	до 28.12
	
	
	
	
	
	
	
	до 30.08

	Годовой календарный график, Савельева И.А..
	
	до 01. 10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расписание занятий, Савельева ИА.., 
	до 20.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общий перечень рабочих образовательных программ, Балдина И.В., 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 31.08

	Списки обучающихся  II и послед. Годов обучения(Приказ о переводе обучающихся на последующий год обучения), Савельева И.А., 
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 01.06
	
	
	

	Списки обучающихся 1 года обучения (Приказ о зачислении обучающихся на 1 год обучения) Савельева И.А., зам.УВР 
	До 15.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Анализ результатов аттестации обучающихся, Савельева И.А., 
	
	
	
	
	до 10.01
	
	
	
	до 08.06
	
	
	

	Анализ результатов мониторинговой деятельности, Волкова Ю.А., методист
	
	
	
	
	до 10.01
	
	
	
	до 30.05
	
	
	

	Анализ образовательной деятельности Балдина И.В., Савельева И.А., 
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 30.05
	
	
	

	Анализ методической работы БалдинаИ.В., Волкова Ю.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 30.05
	
	
	

	Анализ работы ЭБО и НОУ Лотарева О.В.. зав.ЭБО
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 30.05
	
	
	

	Анализ воспитательной деятельности Грицаева Т.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 30.05
	
	
	

	Анализ работы в период каникул, Грицаева Т.В.,зам.УВР
	до 20.09
	30. 10
	
	
	12.01
	
	
	02.04
	
	
	
	

	Списки детей девиантного поведения, Грицаева Т.В., зам.УВР
	до 20.09
	до 25.10
	до25.11
	до 25.12
	до 25.01
	до 25.02
	до 25.03
	до 25.04
	до 25.05
	до 25.06
	до 25.07
	до 25.08

	Анализ работы по развитию мет-тех условий Павленко Н.Н.
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 30.05
	
	
	

	Социально-экономические показатели Центра за год, ГрицаеваТ.В., зам.УВР, Лотарева О.В.,зав.отд.
	
	
	
	до 25.12
	
	
	
	
	
	
	
	

	Программа деятельности, Балдина И.В. зам.УВР,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 20.06
	
	

	Педагоги-организаторы:

	Списки детей 1 года обучения
	до 01.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Списки детей 2 и последующих годов обучения
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 31.05
	
	
	

	План работы клуба на год
	До25.08
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расписание занятий в клубе
	До05.09
	
	
	
	до 01.01
	
	
	
	
	
	
	

	План работы клуба на месяц
	до 25.09
	до 25.10
	до 25.11
	до 25.12
	до 25.01
	до 25.02
	до 25.03
	до 25.04
	до 25.05
	до 25.06
	до 25.07
	до 25.08

	План  совместной работы клуба с соц. Партнерами
	до 15.09
	
	
	до 25.12
	
	
	
	
	до 25.05
	
	
	

	План работы клуба в период каникул 
	
	до 15.10
	
	до 15.12
	
	до 15.03
	
	
	до 15.05
	
	
	

	Списки детей девиантного поведения, отчет по профилактике
	до 15.09
	до 15.10
	до 15.11
	до 15.12
	до 15.01
	до 15.02
	до 15.03
	до 15.04
	до 15.05
	до 15.06
	до 15.07
	до 15.08

	Анализ работы клуба в каникулярный период
	до 15.09
	до 28.10
	
	
	11.01
	
	
	01.04
	
	
	
	

	Списки детей свободно посещающих клубы
	01.09
	
	
	15.12
	
	
	
	
	15.05
	
	
	

	Анализ работы клуба за год
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 10.05
	
	
	

	Анализ результатов аттестации обучающихся в клубе
	
	
	
	
	до01.01
	
	
	
	
	до 30.05
	
	

	Анализ итогов мониторинга образовательной деятельности
	
	
	
	
	до01.01
	
	
	
	
	до30.05
	
	

	Педагоги дополнительного образования:

	Расписание занятий детского объединения
	до15.09
	
	
	
	до 15.01
	
	
	
	
	
	
	

	Рабочие программы
	до 01.07
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Списки детей 2 и последующих годов обучения
	до 01.06
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Списки детей I года обучения
	до 01.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срограмма деятельности детского объединеиия на год
	до 20.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	План учебно-воспитательной работы на каникулах
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материалы мониторинга
	
	
	
	до 15.12
	
	
	
	
	до 15.05
	
	
	

	Материалы промежуточной и итоговой аттестации
	
	
	
	до 20.12
	
	
	
	
	до 01.06
	
	
	


1.3. График проведения   общих  собраний коллектива 

	№
	Тема собрания
	сроки
	Ответственный 

	 Заседание № 1

	1
	Принятие Программы развития Центра на 2013 – 2015 г.
	Декабрь, 2012
	Колупаева Т.А., директор

	Заседание № 2

	1
	Публичный отчет директора за 2012-13 учебный год
	Август, 2013 
	Колупаева Т.В., директор

	2
	Отчет председателя УС о работе за год
	
	Председатель УС


План - график  заседаний Управляющего Совета 

	№
	Тема заседания
	сроки
	Ответственный 

	Заседание № 1

	1
	Принятие Плана  работы  Управляющего совета Центра на 2012-13 учебный год
	август, 2012
	Колупаева Т.А., директор

	2
	Рассмотрение режима работы подростковых клубов по месту жительства, проекта годового календарного графика 
	
	Грицаева Т.А., зам. директора по УВР

	3
	О распределении стимулирующей части  фонда заработной платы труда работникам  Центра 
	
	Медведева З.П., пред. финансово-экономической комиссии УС

	Заседание № 2 

	1
	Итоги комплектования детских объединений на 2012 – 2013 уч. год
	ноябрь, 2012
	председатель УС

	2
	Введение в Управляющий совет новых членов


	
	Грицаева Т.В. пред. комиссии  по защите прав участников образовательного процесса УС;

	
	Рассмотрение предложений по разработке Программы развития на 2013 – 2018 год
	
	председатель УС

	Заседание № 3

	1
	О деятельности УС и руководства Центра по улучшению показателей  социально – экономического развития.
	январь, 2013
	Хохлова И.В., член финансово-экономической комиссии УС

	2
	О распределении стимулирующей части  фонда заработной платы труда работникам Центра 
	
	Колупаева Т.А., директор ЦДОдД «Юность»

	Заседание № 4

	1
	Принятие публичного отчета ЦДОдД «Юность» за 2012-13 учебный год
	июль
	Колупаева Т.А., директор ЦДОдД «Юность», 

	2
	Рассмотрение промежуточных итогов работы клубов по месту жительства во время летних каникул
	
	зам. председателя УС

	3
	О  ходе подготовки Центра к началу учебного года.  
	
	Гордеев А.А., пред. организационно-педагогической комиссии УС


План - график  заседаний педагогического совета 
	№ п/п
	Содержание
	Вид
	Форма проведения
	Срок проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	I
	1. Итоги реализации программы деятельности за 2011-2012уч.г. и задачи деятельности Центра  на 2012-2013 уч.г.

2. Об утверждении к реализации на 2012-13 учебный год:
- Плана работы  Центра;

- Учебного плана;

 - Общего перечня рабочих программ;

 - Образовательных программ пдо, поступивших на работу с 01.09.2012; 

- обновленной формы программы деятельности и самоананлиза пдо;

3.Утверждение руководителей методических объединений 

4.О комплектовании учебных групп детских объединений Центра. О мерах по обеспечению безопасности учебно-воспитательного процесса.
	стратегический


	традиционная


	август
	Колупаева Т.А., директор

Балдина И.В., заместитель директора УВР

Савельева И.А., заместитель директора УВР

	II
	1. Итоги реализации Программы развития на 2009 – 2012 г. 
	текущий

	Мозговой штурм


	Ноябрь
	Балдина И.В., -Шаталова В.В. -заместители директора УВР

	
	2. Разработка предложений в проект Программы развития на 2013 – 2018 г.. 
	
	
	
	Балдина И.В., -Шаталова В.В. -заместители директора УВР

	
	3.  Интеграция дошкольного и дополнительного образования. Перспективы социального партнерства.
	
	
	
	Шаталова В.В.,заместитель директора УВР;
Волкова Ю.А.. методист,

Бабченко Т.С., педагог дополнительного образования
Прохорова И.В., пдо

	III.
	1. Об итогах промежуточной аттестации обучающихся.
	текущий


	традиционный


	январь
	Савельева И.А., заместитель директора по УВР

	I. 
	2. Промежуточные итоги реализации комплексных целевых программ в рамках воспитательной системы Центра.
	
	
	
	Грицаева Т.В., заместитель директора УВР, Селюкова И.В., педагог-организатор ПК «Огонек», Толмачева С.И., педагог-организатор ПК «Факел» 

	II. 
	3. Об итогах комплексной проверки состояния учебно-воспитательного процесса в детских объединениях, занимающихся  на базе МБОУ СОШ №№: 4,5, 13, , 21, 33, 36, 38. 
	
	
	
	Балдина И.В.,

Шаталова В.В.,

 Савельева  И.А. -  заместители директора по УВР»

	III. 
	4. Педагогический мониторинг.

Диагностика творческих возможностей обучающихся и воспитанников

	
	
	
	Грицаева Т.В., заместитель директора УВР;

Гриценко Е.М., Медведева З.П., Толмачева С.И. – педагоги-организаторы 

	IY.
	1.  Итоги социально – экономического развития Центра за  2012. год и задачи по улучшению показателей в 2013.   
	текущий


	традиционная


	март
	Колупаева Т.А., директор 

	IV. 
	2. Об  итогах комплексной проверки состояния учебно-воспитательного процесса на базе подростковых клубов по месту жительства. 
	
	
	
	Балдина И.В., Шаталова В.В., Савельева И.А., - заместители директора УВР»

	V. 
	3. О работе по повышению профессиональной компетентности педагогов. Работа ШМП «Поиск», организация курсовой подготовки. 
	
	
	
	Савельева И.А., заместитель директора по УВР, Волкова Ю.А., методист

	
	4. Работа с одаренными детьми. Итоги и перспективы.
	
	
	
	Лотарева О.В., зав. ЭБО

	Y.
	1.  Об итогах выполнения Учебного плана Центра.
	итоговый


	традиционная


	май - июнь
	Балдина И.В., заместитель директора УВР

	VI. 
	2. Об итогах аттестации педагогических работников в 2011-2012 учебном году.

План проведения аттестации педагогических работников в 2012-13 уч. году.
	
	
	
	Волкова Ю.А., методист

	VII. 
	3 Об итогах промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в детских объединениях Центра.
	
	
	
	Савельева И.А., заместитель директора УВР 

	
	4. Утверждение плана работы Центра в период летних каникул.  Организация  работы педагогического коллектива в период летних каникул.  О мерах по обеспечению безопасности учебно-воспитательного процесса в летний период. 
	
	
	
	Грицаева Т.В., заместитель директора УВР, Павленко Н.Н., зам. по АХР


1.6. План - график  заседаний методического совета

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок
	Ответственные

	1 ЗАСЕДАНИЕ

	1
	Утверждение плана работы методического совета. Утверждение планов работы методических объединений педагогов Центра;

Утверждение графика проведения методических семинаров.
	Август –сентябрь, 2012

	Балдина И.В., председатель МС рук.МО

	2
	Об участии в   конкурсе профессионального мастерства педагогов дополнительного образования 

«Сердце отдаю детям», рассмотрение заявок на участие.
	
	Балдина И.В.,председатель МС, Шаталова В.В., заместитель директора по УВР

	4
	Рецензирование и рассмотрение  авторских,  экспериментальных, модифицированных образовательных программ ДОД
	
	Председатель МС

Члены МС, ЭГ

	5
	Организация работы по введению обновленной формы самоанализа работы и программы деятельности педагогов


	
	Балдина И.В., председатель МС

	2 ЗАСЕДАНИЕ

	1
	Об актуализации работы по выявлению и обобщению педагогического опыта
	Декабрь 2012
	Волкова Ю.А.. методист.

	2
	О подготовке к проведению промежуточной аттестации обучающихся и промежуточного мониторинга уровня обучения и воспитания.
	
	Савельева И.А., секретарь МС, Волкова Ю. А., методист

	3
	О подготовке педагогов к участию в городском этапе профессионального конкурса «Учитель года» («Сердце отдаю детям»)
	
	Балдина И.В., Шаталова В.В.

	4
	О ходе  аттестации педагогических кадров 
	
	Волкова Ю.А., методист

	3 ЗАСЕДАНИЕ

	1
	Творческие отчеты (по итогам изучения и обобщения опыта работы)
	Февраль, 2013
	Гусева Н.М., Бабченко Т.С. -пдо

	2
	Система работы с одаренными детьми в детских объединениях физкультурно- спортивной направленности
	
	Толстая Е.И.., рук. МО «Олимп»

	3
	О работе с молодыми специалистами (ШМП) в I полугодии. Проблемы и перспективы.
	
	Савельева И.А., зам.УВР

	4
	О ходе выполнения плана проведения открытых занятий, мастер-классов.
	
	Волкова Ю.А.,методист

	5.
	О порядке проведения и результатах промежуточной аттестации 


	
	Савельева И.А., зам.УВР

	4  ЗАСЕДАНИЕ

	1
	Об итогах участия педагогов доп. образования в профессиональном конкурсе «Сердце отдаю детям»
	Апрель, июнь, 2013
	Балдина И.В.. зам. УВР

	2
	О подготовке и проведении итоговой и промежуточной аттестации обучающихся 
	
	Савельева И.А., заместитель директора по УВР

	3
	Организация работы по единой методической теме
	
	Волкова Ю.А., методист

	4
	Рассмотрение образовательных рабочих программ к реализации в 2012-13 учебном году.
	
	Руководители МО, Балдина  И.В., заместитель директора по УВР

	5
	Итоги выполнения плана работы МС. Об итогах выполнения графика проведения методических семинаров.
	
	Председатель МС, руководители МО,

Савельева И.А., методисты

	5  ЗАСЕДАНИЕ

	1
	Рецензирование и рассмотрение  рабочих программ ДОД
	Июнь,

2013
	Балдина  И.В., заместитель директора по УВР, методисты

	2.
	Планирование  работы по обобщению актуального педагогического опыта
	
	Балдина  И.В., заместитель директора по УВР


1.7. План - график  совещаний при директоре 

	№ п/п
	Рассматриваемые вопросы деятельности
	Срок 
	Ответственные за подготовку

	1. 
	1. Об итогах  подготовки Центра, подростковых клубов по месту жительства к началу нового учебного года. 

2. О выполнении штатного расписания, итогах формирования  педагогического состава;
3. Об итогах комплектования учебных групп детских объединений 1 года обучения. расписании учебных занятий педагогов, работающих на базе школ;

4..О профилактике детского травматизма во время проведения учебных занятий и массовых мероприятий
5. Об итогах работы подростковых клубов по месту жительства во время летних каникул.

6. организация работы с детьми ограниченных возможностей
	сентябрь
	Павленко. Н.Н., зам.АХР
Лотарева О.В., зав.ЭБО

Савельева И.А., 

Грицаева Т.В., 

Балдина И.В

	2. 
	1 О подготовке заседания педагогического совета

2 Об итогах проверки содержания программ  деятельности подростковых клубов по месту жительства и программ деятельности педагогов дополнительного образования.

3 Об итогах проверки работы детских объединений культурологической и социально-педагогической  направленностей (выполнение расписания, наполняемость учебных групп и т.д.)

4 Об итогах проведения вводного мониторинга

5 Организация работы по обобщению актуального педагогического опыта

6. Об итогах проверки  санитарно-гигиенического состояния подростковых клубов по месту жительства. О выполнении требований по охране труда и технике безопасности 
	октябрь
	Шаталова В.В.,зам.УВР

Балдина И.В.,зам.УВР
Савельева И.А.,зам.УВР
Волкова Ю.А.,методист

Балдина И.В.,зам.УВР

Павленко Н.Н, зам.АХР


	3. 
	1. Выполнение расписания учебных занятий педагогов дополнительного образования, работающих на базе школ и ДОУ. 
2. Об итогах организационно-педагогической деятельности в период осенних каникул – реализация комплексной целевой программы «Каникулы», состояние работы по реализации КЦП «Подросток. Личность. Гражданин». Отчет педагогов – организаторов.

3. Об итогах проверки режима работы подростковых клубов по месту жительства.

4.  О состоянии работы Центра по реализации программы энергосбережения.
	ноябрь
	Савельева И.А., зам. УВР
Грицаева Т.В.,зам.УВР
Балдина И.В., Савельева И.А.-зам УВР

Павленко Н.Н.,зам.АХР

	4. 
	1.О  подготовке материалов  по итогам социально-экономического развития Центра за 2012 год.

2.Об итогах проверки работы детских объединений эколого-биологической и туристско-краеведческой  направленностей (выполнение расписания, наполняемость учебных групп) 
3. О подготовке к проведению мероприятий во время зимних каникул. Об участии в конкурсе «Серебряное Белогорье».

4.  О работе Методического совета в 1 полугодии.

5.  Итоги выполнения плана работы за 1 полугодие.     Отчеты заместителей директора.
	декабрь
	Шаталова В.В., зам. УВР
Лотарева О.В., зав.ЭБО
Грицаева Т.В., зам. УВР

Балдина И.В.

зам. по УВР
Заместители директора по УВР

	5. 
	1. Об итогах реализации комплексной целевой программы «Каникулы» в период зимних каникул. Отчеты педагогов – организаторов.
2. О ведении программно-методической документации педагогами дополнительного образования (журналы учета работы детских объединений, календарно-тематическое планирование, программы деятельности) физкультурно-спортивной и художественно - эстетической направленностей

3. Об организации и проведении конкурса детского творчества «Минута славы».
4. О выполнении протоколов поручений и плана работы Центра за 1 полугодие. Отчет заместителей директора.

5. О проведении организационной работы по распределению стимулирующих выплат.
	январь
	Грицаева Т.В. , зам. УВР, педагоги-организаторы;

Балдина И.В., зам. УВР
Грицаева Т.В., зам. УВР

Бут И.С., секретарь
Балдина И.В.,зам. УВР
Грицаева Т.В., зам. УВР

	6. 
	1. О планировании организационно-педагогической деятельности в детских объединениях, подростковых клубах по месту жительства в период весенних каникул
2. О внебюджетной деятельности Центра 

3. О проведении праздника, посвященного Дню защитника Отечества
	февраль
	Грицаева Т.В.,зам. УВР
Шаталова В.В., зам. УВР

Грицаева Т.В., зам. УВР

	7. 
	1. О готовности к проведению процедуры аттестации работников на высшую квалификационную категорию

2. Об участии воспитанников НОО «Эрудит» в конкурсных мероприятиях различного уровня
3. Деятельность подростковых клубов по месту жительства по развитию детского самоуправления. Отчет педагогов – организаторов.

4. Организация досуговой деятельности п/к по месту жительства им. В. Чеченева, им. В. Захарченко, «Радуга» 
	март
	Волкова Ю.А., методист
Лотарева О.В., зав.ЭБО

Грицаева Т.В.,зам.УВР



	8. 
	1. Об итогах  реализации КЦП «Каникулы» в период весенних каникул. О ходе реализации КЦП «Клуб-семья. Поиск. Творчество. Вдохновение».  
2. О подготовке к ежегодному отчетному концерту детских твор-ческих коллективов,   о подготовке к празднованию Дня Победы

3.Об итогах участия обучающихся ЭБО в организации и проведении экологических и природоохранных акций. Итоги деятельности НОО «Эрудит». Отчет зав. . ЭБО.
 4.О  выполнении режима работы подростковых клубов по месту жительства, учебных  расписаний и анализ уровня посещаемости  учебных групп детских объединений, работающих на базе школ.
	апрель
	Грицаева Т.В.,зам.УВР

Грицаева Т.В.,зам.УВР

Лотарева О.В., зав.ЭБО

Балдина И.В.

Савельева И.А. -

зам. УВР

	9. 
	1. О готовности подростковых клубов по месту жительства к организованному проведению летних каникул;

2.  О качестве ведения документации Центра. Уровень исполнения протоколов поручений и плана работы за 2 полугодие. Отчет заместителей директора

3. О ходе промежуточной и итоговой аттестации в 

детских объединениях Центра.

4. О подготовке Публичного отчета.  О подготовке анализа работы за учебный год.
	май
	Павленко Н.Н.,зам.АХР

Бут И.С., секретарь
Заместители директора по УВР 

Савельева И.А., зам. УВР

Шаталова В.В., зам. УВР

	10. 
	1.О планировании работы подростковых клубов по месту жительства на 2012-2013 уч. год

2. Отчет руководителей клубов по месту жительства о готовности к работе в летний период.  Организация работы по профилактике правонарушений.  
3.  О работе педагогов доп. обр. в школьных лагерях
	июнь
	Грицаева Т.В., зам УВР
 педагоги-организаторы 
Савельева И.А., зам.УВР

	11. 
	.1. О подготовке к участию в Дне города

 2. О проведении выездных мастер-классов в загородних оздоровительных лагерях

 3. О выполнении правил ТБ и санитарно-гигиенических требований в клубах по месту жительства при проведении массовых мероприятий

4. Об .организации работы по профилактике правонарушений  в подростковых клубах  по месту жительства. 
	июль
	Грицаева Т.В.,зам.ВР

Павленко Н.Н.,зам.АХР

Татаринцева В.И., педагог-организатор

	12. 
	1. О готовности  Плана работы на 2012-13 учебный год 

2. О подготовке Центра к процедуре приемки учреждений к новому учебному году

.3.О подготовке к августовскому педсовету.
	август
	Балдина И.В.,зам.УВР

Павленко Н.Н., зам. АХР

Шаталова В.В. зам.УВР


1.8. План - график проведения  производственных совещаний 

	№
	Рассматриваемые вопросы деятельности
	Срок 
	Ответственные за подготовку

	1
	1. Государственная Программа развития образования на 2013-2020 г. 

 2.Перспективы дополнительного образования 
	Ноябрь 
	Директор Колупаева Т.А., 

Заместители  директора по УВР Шаталова ВВ, Балдина И.В. 

	2
	1.Соблюдение трудовой дисциплины – необходимые условия профессиональной  деятельности 

2. О должностных инструкциях работников 
	Февраль 
	Директор Колупаева Т.А., 

Заместители директора 

	3
	1.Отчет о ходе выполнения коллективных договоров 

2. Охрана труда.
	Май 
	Заместитель директора по УВР Грицаева  Т.В.

Павленко Н.Н.


II.  Обеспечение условий устойчивого функционирования и развития Центра

Цель: создание необходимых и достаточных условий  для эффективной деятельности Центра.
Задачи:
- подготовка необходимых нормативно – правовых документов;

- своевременное комплектование детских объединений;
- 100% обеспечение кадровым ресурсом;
- программно – методическое  обеспечение
 - принятие  мер по оснащенности Центра в соответствии с требованиями;
- обеспечение безопасности образовательного процесса и досуговой деятельности. 
2.1 Нормативно-правовое обеспечение

	1. Разработка и согласование годового календарного графика,  корректировка положений о структурных подразделениях
	Август-сентябрь 2012г.
	зам. директора по УВР Савельева И.А.

председатель УС 

	2. Разработка и согласование документов об организации платных услуг
	октябрь 2012г.
	зам. директора по УВР Шаталова В.В.

	3. Корректировка и составление образовательных программ, учебного плана
	Август 2012г. постоянно
	зам. директора по УВР Савельева И.А., Балдина И.В., пдо

	4. Оформление распорядительных документов по тарификации педагогов на 2012-2013 учебный год
	Сентябрь 2012г.
	директор Колупаева Т.А. 

зав ЭБО Лотарева О.В. 

	5. Утверждение учебного расписания на 2012-2013 учебный год
	До 15.09.2012г.
	директор Колупаева Т.А. 

зам. директора по УВР Савельева И.А.

	6. Корректировка должностных обязанностей и инструкций
	сентябрь
	Бут И.С.

	7. Подготовка приказа о распределении должностных обязанностей 
	сентябрь
	Бут И.С.

	8. Разработка и согласование необходимых локальных актов
	В течение года
	зам. директора по УВР Балдина И.В., Шаталова В.В.


2.2. Кадровое обеспечение  деятельности

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Анализ кадрового состава на начало учебного года
	До 25.08.2012
	зав ЭБО Лотарева О.В.
	

	
	Установление взаимодействия с БИКИ, БелГУ по подбору кадров
	До 31.08. 2012
	директор Колупаева Т.А. зам. директора по УВР Шаталова В.В.
	

	2
	Подбор и расстановка кадров впервые поступивших на работу в Центр
	До 30.08.2012
	директор Колупаева Т.А. 
	

	3
	Согласование учебной нагрузки педагогов дополнительного образования 
	До 30.08.2012
	зам. директора по УВР  Балдина И.В., Савельева И.А.
	

	4
	Разработка штатного расписания для подготовки тарификации в соответствии с комплектованием учебных групп
	До 31.08.2012
	зам. директора по УВР  Савельева И.А. зав ЭБО Лотарева О.В.
	

	5. 
	Оформление  личных дел вновь принятых на работу
	До 31.08.2012
	Секретарь Бут И.С., 
	

	6
	Проведение собеседования с вновь принятыми на работу по уставным документам  
	До 31.08.2012
	Директор Колупаева Т.А.
	

	7
	Согласование тарификации на 2012-2013 учебный год
	По графику УО
	зав ЭБО Лотарева О.В.
	

	8
	Реализация программы «Наставничество»
	В течение года
	зам. директора по УВР  Балдина И.В.
	

	9
	Обеспечение журналами учета работы объединения  в системе ДОД
	До 1.09.2012
	зам. директора по УВР  Савельева И.А.
	

	10
	Пополнение банка данных о педагогическом составе
	По мере приема на работу
	зав ЭБО Лотарева О.В.
	

	11
	Утверждение годового календарного графика 
	
	зам. директора по УВР  Савельева И.А.
	

	12
	Подготовка графика прохождения курсовой подготовки и аттестации
	До 1 октября
	Методист Волкова Ю.А.
	


2.3. План комплектования учебных групп детских объединений 

	Наименование д/о


	Количество обучающихся

	художественно-эстетическая направленность
	

	1. «Гармония» (вокал)
	30

	2. «Играем в жизнь» (театр)
	90

	3. «Краски-сказки» (изо)
	45

	4. «Хореография»
	30

	5. «Причуда»  (декоративно-

прикладное творчество»
	30

	6. «Волшебный лоскуток» (рукоделие)
	75

	7. «Такая разная гитара»
	8

	8. «Агна» (вост.танцы)
	75

	9. Калейдоскоп затей» (рукоделие)
	30

	10. «Маленькие творцы»
	90

	11. «С гитарой на «Ты»
	16

	12. «Увлекательное рукоделие»
	30

	13. «Игла-затейница»
	45

	14. «Калейдоскоп» (рукоделие)
	75

	15. «Затейники» (декоративно-прикладное)
	75

	16. «Бисероплетение»
	105

	17. «Аппликация манкой»
	60

	18. «Театр-вдохновение-дети»
	45

	19. «Юный вокалист»
	4

	20. «Волшебный сундучок» (изо)
	30

	21. «Веселые нотки»
	30

	22. «Цветик-семицветик»(изо)
	75

	23. «Творчество и природа»
	90

	24. «Умелые ручки»
	60

	25. «Арлекин»
	15

	26. «Новое поколение» (худ.слово)
	15

	27. «Карамельки» (хореография)
	75

	28. Творчество и выражение» (изо)
	75

	29. «Юный вокалист»
	6

	30. «Королевство красивых слов» (худ.слово)
	75

	31. «Веснушки» (хореография)
	60

	32. «Реал» (бальные танцы)
	90

	33. «Камертон» (вокал)
	30

	34. «Лучик» (хореография)
	75

	35. «Альтаир» (гитара)
	25

	36. «Детский фольклорный ансамбль ложкарей»
	75

	37. «Танцевальный имидж» (хорография)
	64

	38. «Хоровое пение»
	30

	39. «Юный баянист»
	30

	40. «Мир творчества»
	30

	41. «Сюрприз» (хореография)
	30

	42. «Русский народный танец»
	30

	43. «Сударушка» (фольк.)
	30

	44. «Чудеса рукоделия»
	30

	45. «Наши ритмы»
	30

	46. «Вокал»
	4

	47. «Улыбка» (театр)
	30

	48. «Хореография»
	87

	49. «Вокальный ансамбль»
	30

	50. «Ренессанс» (бальные танцы)
	60

	51. «Солнышко»
	45

	52. «Драйв» (хореография)
	60

	53. «Гротеск» (хореография)
	30

	54. «Современные ритмы»
	75

	55. «Экзерсис» (хорография)
	30

	56. «Русский танец»
	30

	57. «Бальный танец»
	30

	58. «В движении к гармонии»
	30

	59. «Дорогами прекрасного» (изо)
	75

	60. «Грация» (бальные танцы)
	90

	61. «Лучики» (хореография)
	45

	Всего
	2884

	Физкультурно-спортивная направленность
	

	1. «Настольный теннис»
	120

	2. «Бокс»
	15

	3. «Офп»
	165

	4. «Футбол»
	450

	5. «Шахматы»
	120

	6. «Борьба Дзю-до»
	30

	7. «Спорт для всех»
	30

	8. «Баскетбол»
	30

	9. «Кудо»
	15

	Всего
	975

	Эколого-биологическая направленность
	

	1. «Зеленая сказка»
	150

	2. «Чудесница-природа»
	90

	3. « В гостях у природы»
	120

	4. «Юный цветовод»
	120

	5. «Юный орнитолог»
	30

	6. «Исследователи природы»
	30

	7. «Здоровое поколение»
	60

	8. «Мы и здоровье»
	30


	Всего
	630

	естественно-научная направленность
	

	1. «Растениеводство»
	4

	2. «Садоводство»
	4

30

	3. «Исследователи»
	15

	4. . «Я – эколог-исследователь»
	30

	Всего
	83

	Культурологическая направленность
	

	1. «Культура речи и поведения»
	30

	2. «Полиглот» (ин.яз)
	45

	3. «Эрудит» (ин.яз)
	30

	4. «Юный лингвист»
	70

	5. «Новое поколение» (худ.слово)
	69

	6. «Королевство красивых слов»
	105

	Всего
	349

	Туристско-краеведческая направленность
	

	1. «Патриоты Белогорья»
	15

	2. «Моя Белгородчина»
	105

	3. «Юные туристы-краеведы»
	15

	4. Юный турист»
	15

	Всего
	150

	Социально-педагогическая направленность
	

	1. «ЮИД»
	15

	2. «Детские университеты»
	30

	3. «Мы и право»
	30

	4. «Досуг и творчество»
	81

	5. «Развивающий досуг»
	30

	6. «Твой выбор»
	30

	7. «Общение без границ»
	30

	8. «Школа позитива»
	30

	9. «Я – лидер»
	30

	Всего
	306

	ИТОГО
	5377


2.4. Планируемые к реализации  дополнительные образовательные программы:

	Типы образовательных программ
	Количество

	Типовые
	-

	Модифицированные (адаптированные)
	87

	Экспериментальные
	9

	Авторские
	17

	Всего
	113


	Направленность образовательной деятельности
	Общее количество программ

	Художественно-эстетическая
	62

	Культурологическая 
	7

	Физкультурно-спортивная
	17

	Социально-педагогическая
	8

	Эколого-биологическая
	11

	Туристско-краеведческая
	4

	Естественнонаучная 
	4

	Всего
	113


	№
	Направленности
	Количество рабочих программ

	
	
	Всего
	Из них:

	
	
	
	1 года обучения
	2 лет обучения
	3 лет обучения
	4 лет обучения
	5 и более лет обучения

	1
	Художественно-эстетическая
	98
	62
	22
	8
	4
	2

	2
	Эколого-биологическая  
	21
	13
	5
	3
	
	

	3
	Физкультурно-спортивная
	34
	21
	11
	2
	
	

	4
	Культурологическая
	13
	9
	3
	1
	
	

	5
	Социально-педагогическая
	13
	13
	
	
	
	

	6
	Туристско-краеведческая
	4
	4
	
	
	
	

	7
	Естественнонаучная
	7
	6
	1
	
	
	

	
	Итого:
	190
	128
	42
	14
	4
	2


                  2.5. Развитие материально- технической базы
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения


	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1. 
	 Проведение ремонтных работ в здании  Центра и  в клубе «Надежда»
	май - июль
	Павленко Н.Н., зам.АХР
	

	2. 
	Подготовка финансово – экономического обоснования для увеличения финансирования деятельности клубов по месту жительства


	август
	Грицаева Т.В., Павленко Н.Н.,
	

	3. 
	Проведение работы по привлечению внебюджетных средств
	В течение года
	Директор Колупаева Т.А., Шаталова В.В.
	

	4. 
	Приобретение  мебели:

- стульев для учебного кабинета рисования

- стульев и шкафов для клубов по месту жительства 

- шкафов для кабинетов Центра


	1 полугодие
	Павленко Н.Н., 
	

	5. 
	Завоз земли для  теплицы клуба «Надежда»
	апрель-май
	Павленко Н.Н., зам.АХР Ливенцова Н.И.. педагог-организатор
	

	6. 
	Проведение инвентаризации основных средств, товарно-материальных ценностей Центра
	1 квартал
	Павленко Н.Н.,зам. АХР
	

	7. 
	Оборудование душевой кабины для объединений по  хореографии
	2 квартал

сентябрь
	Павленко Н.Н,


	

	8. 
	Заключение договоров:

-ОАО «Белгородская теплосетевая компания»;

-МУП «Горводоканал»;

-ФГУЗ «Дезинфекционная станция в г. Белгороде»;

-ООО «Интэра»;

- Аварийная служба и др.
	январь
	Павленко Н.Н, зам. АХР
	

	9. 
	Косметический ремонт помещений подростковых клубов по месту жительства
	июнь-июль
	Павленко Н.Н, , зам. АХР педагоги- организаторы
	

	10. 
	Оборудование эвакуационного выхода в здании Центра
	июнь - август
	Павленко Н.Н, , зам. АХР 
	

	11. 
	Обустройство дворовой территории Центра с применением ландшафтного дизайна
	Апрель - июнь
	Павленко Н.Н, зам.АХР, Лотарева О.В.
	

	12. 
	Оформление фасада здания Центра
	июнь - август
	Павленко Н.Н., зам.АХР, 
	

	13. 
	Приобретение жалюзи  для кабинетов хореографии и помещения клуба «Металл» в здании  Центра
	Февраль - март
	ПавленкоН.Н., зам.АХР
	

	14. 
	Приобретение информационного стенда для 1 этажа в здании  Центра
	Декабрь - февраль
	ПавленкоН.Н., зам.АХР
	

	15. 
	Замена полов в клубах по месту жительства
	январь - апрель
	Павленко Н.Н, зам.АХР
	

	16. 
	Приобретение компьютеров для клубов по месту жительства 
	июль-август
	Павленко Н.Н, зам.АХР
	

	17. 
	Ремонт и покраска цоколя здания Центра
	август
	Павленко Н.Н, зам.АХР
	

	18. 
	Опрессовка отопительной системы здания Центра и клуба  «надежда»
	июнь - июль
	Павленко Н.Н., зам. АХР
	

	19. 
	Благоустройство территории Центра с применением ландшафтного дизайна
	в течение года
	Павленко Н.Н., зам. АХР, Лотарева О.В.
	

	20. 
	Телефонизация клубов по месту жительства
	в течение года
	Павленко Н.Н., зам. АХР
	


2.6. Обеспечение безопасных условий образовательного процесса и досуговой деятельности, охрана труда
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Проведение организационных мероприятий по противопожарной безопасности
	Сентябрь
	Павленко Н.Н.,

 педагоги-организаторы 
	

	Проведение объектовых тренировок 
	1 раз в квартал
	Зам. дир. по УВР 

Савельева И.А. 
	

	Конкурс рисунков «Не играй с огнем»» 
	октябрь
	Педагоги-организаторы 
	

	Проведение бесед по противопожарной безопасности
	1 раз  в полугодии
	Педагоги-организаторы 
	

	Проведение инструктажей  по технике безопасности в подростковых клубах по месту жительства   согласно имеющимся инструкциям.
	1 раз  в полугодии
	Педагоги-организаторы
	

	Аттестация  рабочих   мест педагогов 
	1 раз  в год
	Савельева И.А.
	

	Обеспечение  наличия медицинского заключения о состоянии здоровья детей при приеме в физкультурно – спортивные и  хореографические объединения.
	В течение года
	Савельева И.А.
	

	Проведение  испытаний  спортивных конструкций и оборудования.
	До 5 сентября, до 1 марта
	зам. по АХР Павленко Н.Н., 
	

	Проведение  занятий по правилам дорожного движения
	В течение года
	Педагоги-организаторы
	

	Организация работы системы «тревожных кнопок»
	В течение года
	зам. по АХР Павленко Н.Н.,
	

	Принятие правил внутреннего распорядка на очередной год
	До 1 сентября
	Грицаева Т.В.
	

	Контроль работы системы АПС
	2 раза  в год
	зам. по АХР Павленко Н.Н.,
	


План обеспечения комплексной безопасности
	№ п\п
	Направления деятельности, мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	 Организационные мероприятия.

	1.1.
	Доведение распорядка работы  Центра и порядка посещения учреждения до сотрудников, обучающихся и родителей
	Август сентябрь 2012г.
	Бут И.С.,

руководители структурных подразделений

	1.2.
	Проверка учебных и подсобных помещений Центра 
	еженедельно
	зам. директора по АХР Павленко Н.Н.

	1.3.
	Проверка документации на вахте по организации пропускного режима.
	 постоянно
	зам. по АХР Павленко Н.Н.,

	1.4.
	Организация деятельности антитеррористической рабочей группы, группы ПВР и комиссий по ГО и ЧС
	Сентябрь 2012г.
	зам. по АХР Павленко Н.Н., Савельева И.А.

	1.5.
	Утверждение порядка обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности образовательного учреждения при проведении праздников, спортивных соревнований и других культурно – массовых мероприятий
	Сентябрь 2012г.
	Павленко Н.Н., Савельева И.А.

	1.6.
	Определение порядка контроля и ответственных за ежедневный осмотр состояния ограждений, закрепленной территории, зданий, сооружений
	Сентябрь 2012г.
	зам. по АХР Павленко Н.Н.,

	1.7.
	Уточнение и корректировка паспорта антитеррористической

защищенности
	Сентябрь 2012г.
	зам. по АХР Павленко Н.Н., 

	1.8
	Инструктаж вахтеров и сторожей по организации охраны здания Центра
	ежемесячно
	зам. по АХР Павленко Н.Н., 

	1.9.
	Проверка наличия и укомплектования первичных средств

защиты обучающихся и сотрудников
	Август 2012г,

Январь 2013г.
	зам. по АХР Павленко Н.Н., 

	1.10.
	Обеспечение контроля за  въездом автотранспорта на территорию  Центра
	постоянно
	Павленко Н.Н., деж администратор

	1.11
	Организация взаимодействия с ОВД, ГО и ЧС, 

	В течение года
	Павленко Н.Н.

	1.12.
	Проверка состояния запасных выходов: наличие ключей, состояние замков и окон
	постоянно
	Павленко Н.Н.

	1.13.
	Проведение собраний родителей по вопросам обеспечения

безопасности и антитеррористической защищенности, их участие в воспитании бдительности, ответственности за личную и

коллективную безопасность у детей
	2 раза в год
	Савельева И.А., Грицаева Т.В.,

руководители структурных подразделений

	2.
	Обучение сотрудников и обучающихся

	2.1.
	Проведение практических тренировок с сотрудниками, обучающимися и воспитанниками по эвакуации из здания в случае ЧС
	1 раз в квартал
	Павленко Н.Н., Савельева И.А.

	2.2.
	Проведение инструктажа по ПБ, ОТиТБ, электробезопасности
	Сентябрь 
январь 
	Павленко Н.Н

	2.3.
	Обучение сотрудников противопожарному минимуму 
	Август 2012г
	Павленко Н.Н.

	2.4.
	Обучение сотрудников правилам безопасной работы на высоте
	Сентябрь 2012г.
	Павленко Н.Н.

	3
	Противоэпидемические (профилактические) мероприятия

	3.1
	Проведение ежедневной уборки территории дворца
	Постоянно
	Павленко Н.Н.

	3.2
	Обеспечение прохождения всеми сотрудникам предварительных и периодических медицинских осмотров
	По графику
	Бут И.С.

	3.3
	Отслеживание состояния укомплектованности аптечек первой медицинской помощи
	Постоянно
	Савельева И.А., педагоги - организаторы

	3.4
	Проведение дезинсекционных и дератизационных мероприятий
	По графику
	Павленко Н.Н.


III. Обеспечение доступности  качественного дополнительного образования

Цель: создание условий для обеспечения доступности и равных возможностей получения обучающимися качественного дополнительного образования, раскрытия их творческого потенциала.


Задачи по достижению поставленной цели:
·  удовлетворение  спроса на дополнительные образовательные программы;
· формирование детских объединений по направленностям в соответствии с  социальным заказом; 
· разработка  необходимых образовательных программ;
·   реализация   индивидуальных маршрутов развития с   учетом особенностей личности ребенка (состояние здоровья, потребности, познавательные возможности, интересы)

· осуществление контроля качества реализации рабочих образовательных программ
3.1. Организационно – педагогические мероприятия по  формированию контингента обучающихся и его нормативно-правовому оформлению
	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные 
	Отметка о выполнении

	1
	Проведение работы с образовательными учреждениями города по вовлечению детей в детские объединения
	До 15 сентября 2012 г
	Заместители директора по УВР, пдо
	

	2
	Прием документов от родителей 

(1 года обучения)
	До 15 сентября 2012 г 
	Бут И.С.
	

	3
	Обобщение информации о спросе на образовательные услуги
	В течение года 
	Заместители директора по УВР 
	

	4
	Изучение потребности в дополнительных образовательных услугах со стороны ДОУ и школ
	В течение года
	Пдо, педагоги -  организаторы
	

	5. 
	Формирование детских объединений 1 года обучения
	До 15 сентября 2012 г
	Заместители директора по УВР, пдо
	

	6
	Уточнение списков детских объединений 2 и последующих годов обучения 
	До 1 сентября 2012 г
	Савельева И,А зам. директора по УВР
	

	7
	Заключение договоров о безвозмездном использовании учебных кабинетов в ОУ
	До 1 сентября 2012 г
	Шаталова В.В., зам. директора по УВР
	

	8
	Подготовка проекта приказа о приеме в детские объединения Центра 
	До 15 сентября 2012 г
	Савельева И,А зам. директора по УВР
	

	9
	Составление сводной информации об образовательных программах, составе обучающихся 
	
	Савельева И,А зам. директора по УВР методисты
	

	10
	Утверждение рабочих образовательных программ 1-го и последующих годов  обучения 
	До 31. августа
	Балдина И.В. зам. директора по УВР
	

	11
	Проведение экспертизы новых образовательных программ 
	До 31. августа
	Балдина И.В., МС
	

	12
	Утверждение годового календарного графика 
	До октября
	Савельева И,А зам. директора по УВР ПредседательУС
	

	13
	Обработка и анализ полученных сведений по результатам формирования контингента
	До 30.09.12
	Савельева И,А зам. директора по УВР 
	

	14
	Согласование учебного плана
	До 15 сентября
	Савельева И,А зам. директора по УВР 
	

	15
	Составление учебных расписаний 
	До 15 сентября
	Савельева И,А зам. директора по УВР 
	

	16
	Проведение общих родительских собраний 
	 До 20.09.12
	зам. директора по УВР Грицаева Т.В.., Савельева И,А , 
	

	17
	Организация контроля образовательной деятельности 
	В течение года 
	Заместители директора по УВР
	

	18
	Проведение вводного мониторинга 
	До 1 октября
	Савельева И,А зам. директора по УВР 
	

	19
	Проведение промежуточной аттестации обучающихся 
	До 25 декабря, до 25 мая 
	Савельева И,А зам. директора по УВР 
	

	20
	Проведение итоговой аттестации обучающихся 
	До 25 мая
	Заместители директора по УВР
	

	21
	Анализ итогов мониторинга и аттестации  
	До 10 января и 10 июня 
	Савельева И,А зам. директора по УВР методисты
	

	22
	Внесение изменений  и дополнений в алфавитную книгу
	Сентябрь, январь 
	Савельева И,А зам. директора по УВР
	

	23
	Подготовка списков детей с ограниченными возможностями здоровья
	Сентябрь, январь

	Савельева И,А зам. директора по УВР
	

	24
	Анализ выполнения программ
	Январь,  май
	Заместители директора по УВР
	

	25
	Сверка календарно-тематического планирования и заполнения журналов 
	ежемесячно
	Заместители директора по УВР
	

	26
	Изучение спроса на платные образовательные услуги
	До 01 октября
	Шаталова В.В. зам. директора по УВР
	


	27
	Оформление документов для предоставления платных образовательных услуг
	До 15 октября
	Шаталова В.В. зам. директора по УВР
	


Планируемое количество обучающихся дошкольного возраста 

	Направленность
	Всего учебных групп
	1 год обучения
	2 год обучения
	3 год обучения 
	4 год обучения 

	
	
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во

	
	
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.

	Культурологическая
	4
	4
	60
	
	
	
	
	
	

	Физкультурно-спортивная
	10
	7
	105
	3
	30
	
	
	
	

	Итого
	14
	11
	165
	3
	30
	
	
	
	


Планируемое количество обучающихся младшего школьного  возраста 

	Направленность
	Всего учебных групп
	1 год обучения
	2 год обучения
	3 год обучения 
	4 год обучения 

	
	
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во

	
	
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.

	Художественно-эстетическая 
	159
	118
	1778
	36
	466
	3
	34
	2
	24

	Эколого-биологическая
	32
	22
	330
	5
	60
	5
	60
	
	

	Культурологическая


	1
	1
	15
	
	
	
	
	
	

	Социально-педагогическая
	14
	13
	194
	1
	12
	
	
	
	

	Физкультурно-спортивная
	17
	12
	180
	5
	63
	
	
	
	

	Итого
	223
	166
	2497
	47
	601
	8
	94
	2
	24


Планируемое количество обучающихся среднего школьного возраста

	Направленность
	Всего учебных групп
	1 год обучения
	2 год обучения
	3 год обучения 
	4 год обучения 
	5 год обучения

	
	
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во

	
	
	групп
	обуч
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.
	групп
	обуч
	гр.
	об

	Художественно-эстетическая 
	25
	17
	274
	3
	41
	4
	53
	
	2
	1
	12

	Эколого-биологическая
	12
	9
	135
	3
	36
	
	
	
	
	
	

	Культурологическая


	4
	3
	53
	
	
	1
	12
	
	
	
	

	Социально-педагогическая
	10
	9
	134
	1
	12
	
	
	
	
	
	

	Туристско-краеведческая
	3
	3
	45
	
	
	
	
	
	
	
	

	Естественнонаучная
	3
	3
	53
	
	
	
	
	
	
	
	

	Физкультурно-спортивная
	28
	17
	255
	10
	133
	1
	11
	
	
	
	

	Итого
	85
	61
	949
	17
	222
	6
	76
	-
	2
	1
	12


Планируемое количество обучающихся старшего школьного возраста

	Направленность
	Всего учебных групп
	1 год обучения
	2 год обучения
	3 год обучения 
	4 год обучения 
	5 год обучения

	
	
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во

	
	
	групп
	обуч
	групп
	обуч.
	групп
	обуч.
	групп
	обуч
	гр.
	об

	Художественно-эстетическая 
	7
	4
	92
	1
	19
	1
	16
	1
	10
	-
	1

	Естественнонаучная
	1
	
	8
	1
	15
	
	
	
	
	
	

	Физкультурно - спортивная
	9
	5
	75
	3
	36
	1
	12
	
	
	
	

	Социально- педагогическая
	3
	3
	45
	
	
	
	
	
	
	
	

	Культурологическая
	1
	1
	15
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Итого
	21
	13
	235
	5
	74
	2
	28
	1
	10
	-
	1


Планируемое к реализации
количество рабочих программ для обучающихся дошкольного возраста 

	Направленность

программ
	Кол-во программ
	Кол-во учебных групп
	Кол-во обучающ.

	Культурологическая
	1
	3
	45

	Физкультурно-спортивная
	2
	10
	135

	Итого
	3
	13
	180


Планируемое к реализации
количество рабочих программ для обучающихся младшего школьного возраста 

	Направленность

программ
	Кол-во программ
	Кол-во учебных групп
	Кол-во обучающ.

	Художественно-эстетическая 
	71
	171
	2494

	Эколого-биологическая
	14
	32
	450

	Культурологическая
	1
	1
	15

	Социально-педагогическая
	8
	14
	206

	Физкультурно-спортивная
	12
	17
	243

	Итого
	106
	235
	3408


Планируемое к реализации количество рабочих программ для обучающихся среднего школьного возраста
	Направленность

программ
	Кол-во программ
	Кол-во учебных групп
	Кол-во обучающихся

	Художественно-эстетическая 
	28
	36
	547

	Эколого-биологическая
	7
	12
	171

	Культурологическая
	5
	4
	65

	Социально-педагогическая
	8
	10
	146

	Физкультурно-спортивная
	20
	28
	399

	Туристско-краеведческая
	3
	3
	45

	Естественнонаучная
	4
	3
	53

	Итого
	75
	96
	1426


Планируемое к реализации количество рабочих программ для  детей  старшего школьного возраста 

	Направленность

программ
	Кол-во программ
	Кол-во учебных групп
	Кол-во обучающихся

	Художественно-эстетическая 
	14
	7
	138

	Физкультурно-спортивная
	8
	9
	123

	Естественнонаучная
	3
	1
	23

	Социально- педагогическая
	2
	3
	45

	Культурологическая
	2
	1
	19

	Итого
	29
	21
	348


3.2. Контроль содержания и качества реализации образовательных программ  
Цель: создание единой системы диагностики и контроля состояния образования обеспечивающей определение факторов и своевременное выявление изменений, влияющих на качество образования 

	№
	Содержание контроля
	формы
	Срок проведения
	Документ 
	ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	Подготовка графика проведения контрольных процедур
	
	сентябрь
	Приказ
	Зам по УВР  Савельева И.А.
	

	2
	Вводный мониторинг 
	наблюдение
	Сентябрь-октябрь 
	Справка
	Зам по УВР  Савельева И.А., методисты
	

	3
	Промежуточная аттестация
	итоговое занятие;

выставка творческих работ;

конкурс; тестирование
	Декабрь, май 
	Приказ
	Зам по УВР  Савельева И.А., методисты
	

	4
	Итоговая аттестация
	итоговое занятие;

выставка творческих работ;

конкурс; тестирование отчетный концерт
	До 25 мая
	Решение педсовета
	Зам по УВР  Балдина И.В., Савельева И.А., методисты
	

	5
	Подготовка материалов для рассмотрения на  заседании педагогического совета
	Анализ результатов образовательной деятельности педагогов
	До 25 мая
	Решение педсовета
	Зам по УВР  Балдина И.В., Савельева И.А.,
	

	6
	Проверка выполнения полноты реализации образовательных программ 
	Анализ документации
	Январь, май
	Приказ 
	Зам по УВР  Балдина И.В., Шаталова В.В., Савельева И.А.,
	


План проведения мониторинга 

	№

п/п
	Содержание
	Сроки 
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	Подбор диагностического инструментария (для различных категорий участников образовательного процесса).
	Август-сентябрь
	Савельева И.А.,зам.дир.УВР,Волкова Ю.А., методист
	

	2
	Мониторинг уровня обученности обучающихся детских объединений
	Сентябрь, декабрь, апрель
	Савельева И.А.,педагоги доп. образования
	

	2
	Мониторинг уровня воспитанности обучающихся детских объединений Центра
	Сентябрь,
январь
апрель
	Волкова Ю.А.,методист, пдо
	

	3
	Диагностика качества воспитательной работы Центра (педагогов, обучающихся, родителей)
	Апрель
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы
	

	4
	Диагностика уровня удовлетворённости обучающихся, педагогов, родителей жизнедеятельностью в Центре.
	Май
	Балдина И.В., педагоги-организаторы
	

	6
	Обработка результатов мониторинга участников образовательного процесса
	В течение учебного года
	Савельева И.А.,Волкова Ю.А.
	


	
	Направления мониторинга
	Параметры мониторинга
	Цель
	Методы
	Итоговый документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 
	Организационные   условия    работы творческого объединения
	Состояние журнала учета работы детского объединения
	Своевременность и качество   заполнения журнала
	Проверка журнала
	Оценоч-ный лист

	2
	
	Планирование деятельности детского объединения
	Качество      составления    календарно-тематического   планирования
	Проверка календар-но-темати-ческого планирования
	Оценоч-ный лист

	3


	Выполнение образова​тельной программы
	Соответствие   календарно-тематического планирования    учебному плану образовательной программы
	Полнота реали​зации образова​тельной      про​граммы соглас​но календарно-тематическому планированию
	Проверка образова​тельной программы, календарно-темати-ческого планирования
	Оценоч​ный лист

	4
	
	Планирование систе​мы учебных занятий в соответствии с ка-лендарно-тематиче-ским планированием
	Качество       поурочного планирования, его соответствие     календарно-тематическому   планированию
	проверка поурочных планов, ка-лендарно-тематиче-ского   планирования
	Оценоч​ный лист

	5  
	Качество обучения
	Соответствие темы занятия цели, задачам, содержанию материала
	Анализ  уровня методической грамотности педагога
	Наблюде​ние, аспектный анализ
	Оценоч​ный лист, Эксперт​ная карта

	6
	
	Тип занятия, логич​ность и последова​тельность этапов в его структуре, раци​ональность распределения времени на каждом этапе
	Анализ  уровня методической грамотности педагога
	Наблюде​ние, аспектный анализ
	Оценоч​ный лист, Эксперт​ная карта

	7
	
	Разнообразие и эффективность использования различных форм, методов и средств обучения
	Анализ уровня методической грамотности педагога
	Наблюде​ние, аспектный анализ
	Оценоч​ный лист Эксперт​ная карта

	8
	
	Воспитательное  влияние занятия. Культура труда обучающихся,    выполнение уставных требований   по   технике безопасности
	Анализ  уровня методической грамотности педагога
	Наблюде​ние, аспектный анализ
	Оценоч​ный лист. Эксперт​ная карта

	9
	Качество  обучения
	Владение педагогом навыками самоанализа занятия
	Анализ  уровня методической грамотности педагога
	Наблюде​ние, Комплекс​ный анализ
	Оценоч​ный лист Эксперт​ная карта

	10
	Содержание воспитатель​ной работы
	Планирование воспитательной работы творческого объединения
	Качество    планирования вос​питательной работы в творческом объединении
	Анализ плана вос​питатель​ной работы
	Оценоч​ный лист

	11
	
	Проведение воспитательных мероприятий в творческом объ​единении
	Качество    проведения воспи​тательного   мероприятия
	Наблюде​ние, оператив​ный разбор
	Оценоч​ный лист

	12
	
	Характер взаимоот​ношений педагога с воспитанниками
	Определение рейтинга  педагога среди обучающихся
	Анкетиро​вание
	Эксперт​ная карта

	13
	
	Формы работы с ро​дителями
	Эффективность работы педагога с      родителями воспитанников
	Наблюде​ние, собеседо​вание
	Оценоч​ный лист

	14
	
	Характер взаимоот​ношений педагога с родителями
	Определение рейтинга  педагога  среди  родителей
	Анкетиро​вание
	Эксперт​ная карта

	15
	Контингент обучающихся творческого     объединения
	Сохранность контин​гента обучающихся, занимающихся в творческом объединении
	Изучение уровня сохранности контингента в творческом объединении
	Работа с журналом, приказами
	Аналити​ческая записка

	16
	Умения и навыки   обучающихся творческого объединения
	Организация постоянно действующей вы​ставки творческих работ обучающихся
	Анализ    уровня сформировано-сти специальных умений и навы​ков обучающихся
	Наблюде​ние
	Аналити​ческая записка

	17
	Творческие способности обучающихся
	Уровень индивиду​ального развития обучающихся
	Определение динамики    развития обучающихся   в творческом   объединении
	Тестирова​ние
	Аналити​ческая справка


3.3.План работы эколого-биологического отдела

Цель: развитие мотивации детей к исследовательской деятельности посредством включения в разработку  проектов  эколого – биологического   и естественнонаучного  направления.

Задачи  деятельности:

· Поддержание высокого уровня образовательного процесса в структурном подразделении.

· Пропаганда и популяризация экологических программ и движений.

· Создание системы мероприятий  направленности, охватывающих все возрастные группы обучающихся и воспитанников, что обеспечивает систему непрерывного экологического образования в Центре.
 эколого-биологической 
· Повышение квалификации педагогов по  направлению.
 эколого-биологическому 
· Создание информационной базы в области экологического образования и воспитания, распространение передового опыта. 

· Планомерная работа с одаренными детьми.
План работы эколого-биологического отдела

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки выполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении 

	1
	Организационное совещание. Утверждение плана работы ЭБО,  МО «Эта зеленая планета» на 2012-2013 учебный год. 


	Сентябрь
	Балдина И.В., зам. директора  по УВР  

Лотарева О.В., зав. отделом 

Ливенцова Н.И. рук. МО «Эта зеленая планета» 
	

	2
	Инструктивно-методический семинар «Предметные компетенции обучающихся в детских объединениях эколого-биологической направленности»
	Октябрь
	Лотарева О.В., зав. ЭБО; Гусева Н.М., педагог дополнительного образования;  
	

	3
	Подготовка и участие педагогов дополнительного образования эколого-биологического отдела в конкурсных мероприятиях различного уровня:
	Ноябрь
	Балдина И.В., Грицаева Т.В. зам. директора  по УВР  

Лотарева О.В., зав. отделом 

Ливенцова Н.И. рук. МО «Эта зеленая планета»  

педагоги дополнительного образования 
	

	
	- Региональный этап Всероссийского конкурса «Зеленая планета»;
	
	
	

	
	- Всероссийские Открытые заочные конкурсы педагогического мастерства (авторских образовательных программ, методических материалов)
	В соответствии с календарем мероприятий
	
	

	4
	Экологический марафон «Давай докажем, что не зря, на нас надеется Земля»:

-Природоохранная акция «Птичья столовая» 
	Сентябрь- март
	Грицаева Т.В. зам. директора  по УВР  

Лотарева О.В., зав. отделом 

Ливенцова Н.И. рук. МО «Эта зеленая планета»,  педагоги дополнительного образования 
	

	
	-Выставка-конкурс зимних композиций «Зимняя фантазия»
	Декабрь
	
	

	
	-Природоохранная акция «Живи, елка!»
	Декабрь-январь
	
	

	
	-Природоохранная акция «Первоцвет» 
	Март – апрель
	
	

	5
	Выставка выгоночных цветочно-декоративных культур «Приближая дыханье весны» 
	Февраль 
	
	

	6
	Городской этап областного фестиваля «Наука. Творчество. Развитие»
	Февраль
	Лотарева О.В.

зав отделом , Волкова Ю.А., методист
	

	
	Городской этап областного конкурса «Святой источник – бесценный дар природы»
	
	
	

	7
	О реализации  городской программы по озеленению и благоустройству  г. Белгорода «Зеленая столица»  (практическая работа по выращиванию рассады цветочно-декоративных культур с целью озеленения территорий образовательных учреждений).
	Март
	Рук. МО Ливенцова Н.И.

Педагоги  

Кузнецова Н.В.

Якутина З.Р.
	

	8
	Подготовить исследовательские и проектные работы и принять участие в следующих мероприятиях:

· Российской научной конференции школьников «Открытие» (г. Ярославль, апрель 2013 г.):
· Всероссийских юношеских чтениях имени В.И. Вернадского (г. Москва, апрель)
· Всероссийская детская конференция «Первые шаги в науке» (Московская область, апрель)
· Всероссийская конференция «Национальное Достояние России».
· Всероссийской научно-практической Интернет-конференции старшеклассников  (с изданием сборника тезисов). 

· Всероссийской акции «С любовью к России мы делами добрыми едины».
· Всероссийской акции «Летопись добрых дел по сохранению природы» 
· Всероссийской акции «Я – гражданин России»
· Всероссийском конкурсе юных исследователей окружающей среды
	В соответствии с календарем мероприятий
	Лотарева О.В., зав отделом, Ливенцова Н.И, рук. МО «Эта зеленая планета», рук. Секций НОО, педагоги дополнительного образования 


	

	9
	Заседание круглого стола педагогов дополнительного образования ЭБО по теме: "Экологическое образование: социально-психологический аспект".
	Март
	Зав отделом Лотарева О.В.

рук. МО Ливенцова Н.И.
	

	10
	Природоохранные мероприятия в рамках Всероссийского детского экологического движения «Зеленая планета». 

 «День птиц»;

«Марш парков»;

«Алая гвоздика»;

День Земли 
	Апрель-

июнь
	Зам. директора по УВР Грицаева Т.В.

Рук. МО Ливенцова Н.И.


	

	11
	 Участие в городском конкурсе  по благоустройству территорий образовательных учреждений 
	Март-июль
	Лотарева О.В., зав.отделом
	

	12
	Итоговая выставка  творческих работ обучающихся эколого-биологического отдела 


	май
	Зам. директора по ВР Грицаева Т.В.

Зав. ЭБО Лотарева О.В., Ливенцова Н.И.

Педагоги ЭБО
	

	13
	Городской этап Всероссийского конкурса «Юннат»
	июль
	Лотарева О.В.

зав отделом , Волкова Ю.А., методист
	

	14
	Выставка цветочно-декоративных композиций, посвященная Дню города 
	август
	Зам. директора по ВР Грицаева Т.В.

Зав. ЭБО Лотарева О.В., пдо 
	


3.4. План работы научного общества обучающихся «Эрудит» 

	
	Мероприятия


	Сроки


	Ответственные


	Отметка о выполнении

	1
	 Ознакомление с планом работы  НОО на 2012-13 уч.г. Утверждение планов работы секций НОО, индивидуальных образовательных маршрутов
	Сентябрь


	Научные руководители секций НОО «Эрудит», члены НОО.
	

	2
	Собрание научных руководителей секций  НОО, определение и утверждение тем и направлений исследовательской работы
	Сентябрь


	Лотарева О.В., зав. ЭБО, научные руководители секций НОО


	

	3
	 Работа секций в соответствии с реализуемыми методиками исследования по проблемам: 

-проблемы загрязнения воздушного бассейна и источников водоснабжения города;

 -сохранение биоразнообразия и охрана животного мира;

 -агротехника возделывания сельскохозяйственных культур (растениеводство и садоводство);

 -изучение и интродукция новых малораспространенных культурных и декоративных растений; 

 -изучение биологических признаков различных видов сельскохозяйственных растений;

 - влияние условий выращивания на формирование продуктивности различных культур;

-изучение новых малораспространенных культурных растений;

- изучение сравнительной продуктивности сельскохозяйственных  культур.

-влияние химических элементов на растения;

-экологическое состояние городских территорий;

-антропогенное изменение рекреационных городских ландшафтов


	Октябрь-декабрь


	Научные руководители секций НОО


	

	4
	Подготовить реферативные, исследовательские и проектные работы и принять участие в следующих мероприятиях:

Всероссийских юношеских чтениях имени В.И. Вернадского (г. Москва, апрель)

Всероссийская детская конференция «Первые шаги в науке» (Московская область, апрель)

Всероссийской научно-практической Интернет-конференции старшеклассников  (с изданием сборника тезисов).

Всероссийском конкурсе юных исследователей окружающей среды
	Октябрь- май
	
	

	5
	Отчет о работе секций. Подготовка к участию в конкурсных мероприятиях различного уровня.
	Декабрь


	Зав. ЭБО Лотарева О.В., научные руководители секций.
	

	6
	Конференция обучающихся Центра


	Февраль


	Заместители директора по УВР, Зав. ЭБО, руководители секций
	

	7
	Участие в работе городской научно-практической конференции


	Март


	Зав. ЭБО, руководители секций
	

	8
	Итоги участия учащихся НОО в конкурсных мероприятиях муниципального, регионального и федерального уровней.
	Апрель-июнь 


	Зав. ЭБО, руководители секций


	


3.5. Работа с одарёнными детьми

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Сбор данных, корректировка банка данных по  одаренным  детям  Центра
	октябрь
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, Волкова Ю.А., методист

	2
	Знакомство с научными консультантами и определение перспективных проблем для  изучения  в 2012-13 учебном году
	октябрь
	Балдина И.В.. зам.дир. УВР, Лотарева О.В.,зав.отделом, Волкова Ю.А., методист.

	3
	Заседание научных руководителей по сопровождению исследовательской и проектной деятельности обучающихся в учебном году. Перспективы участия в конкурсных мероприятиях различного уровня 
	октябрь
	Зам директора по УВР, зав. отделом, пдо 

	4
	Индивидуальные консультации педагогов и руководителей научных секций
	в течение года
	педагоги, руководители научных секций

	5
	Организация участия одаренных детей в конкурсах, фестивалях, олимпиадах, форумах, чтениях различного уровня
	в течение года
	Грицаева Т.В.,зам. Лотарева О.В., зав.отделом

	6
	Оформление «Портфолио достижений» одаренных детей
	в течение года 
	Грицаева Т.В.,зам. Лотарева О.В., зав.отделом

	7
	Разработка системы раннего выявления и педагогического сопровождения одаренных детей 
	
	Балдина  И.В, Шаталова В.В., зам. Дир. По УВР


3.6. Мероприятия по сохранению и укреплению здоровья обучающихся

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Оформление  паспортов здоровья  обучающихся
	Сентябрь-октябрь
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы, педагоги дополнительного образования

	2
	Организация бесед, лекций для родителей по теме укрепления здоровья детей 
	Октябрь, март 
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы 

	3
	Физкультурные паузы во время проведения занятий детских объединений 
	Сентябрь – май 
	Педагоги дополнительного образования 

	4
	Подвижные игры во время перерывов между занятиями 
	Сентябрь – май 
	Педагоги дополнительного образования 

	5
	Воспитательные мероприятия по пропаганде здорового образа жизни 
	в течение года
	Методисты,  педагоги-организаторы

	6
	Применение здоровьезберегающих технологий  
	в течение года
	Педагоги дополнительного образования

	7
	Выполнение санитарно-гигиенических требований  к условиям осуществления образовательного процесса 
	в течение года 
	Заместители директора 

	8
	Организация досуговой деятельности во время каникул 
	Каникулярное время
	 Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы


IV. РЕализация  воспитательной  системы 
Цель: Воспитание и развитие личности детей и подростков, их включение в социально-культурный опыт современного общества, заполнение активно-двигательным, психологически комфортным содержанием свободного времени детей.
Задачи: 

· создание эффективной системы совместной досуговой развивающей деятельности детей и взрослых;

· вовлечение детей и подростков в активную коллективную творческую деятельность;

· создание условий для самостоятельной реализации и самостоятельного развития детей и подростков;

· формирование социальной грамотности, социальной активности, социальной устойчивости;
· содействие в социальной адаптации и допрофессиональной подготовке.
4.1. Организационно – педагогические мероприятия по  реализации воспитательной системы 
	№
	Содержание работы 
	Сроки
	Ответственные

	1
	Изучение документов, федерального, регионального, муниципального органов образования
	В течение года
	Заместители  директора по УВР 

	2
	Разработка программы деятельности на учебный год
	До 5 сентября 
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР 

	3
	Экспертиза программ деятельности подростковых клубов 
	До 15 сентября 
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР, методисты

	4
	Составление ежемесячных планов воспитательной работы 
	В течение года 
	Педагоги-организаторы

	5
	Организация участия  пдо и подростковых клубов по месту жительства в мероприятиях различного уровня 
	В течение года
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР, зав. ЭБО, методисты 

	6
	Посещение воспитательных мероприятий 
	В течение года
	Заместители  директора по УВР, методисты

	7
	Доработка механизма оценки эффективности воспитательной системы
	До 1 ноября 
	Грицаева Т.В., Шаталова В.В., зам. Дир. По УВР

	8
	Проведение мониторинга воспитательной системы 
	По графику
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР, методист

	9
	Организация конкурса на лучший подростковый клуб по мету жительства 
	апрель
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР

	10
	Заключение договоров сотрудничества с Советами территорий 
	До 01 октября
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР, педагоги-организаторы 

	11
	Участие в реализации Концепции просвещения детей и школьников
	В течение года
	Методист, педагоги-организаторы, пдо 


 Планируемый количественный состав  воспитанников 

 в подростковых клубах по месту жительства
	№
	Подростковый  клуб по месту жительства 
	Кол-во детей занятых в образовательной деятельности
	Свободное посещение
	Всего

	1
	П К «Огонек»
	249
	40
	289

	2
	П К «Хозяюшка»
	114
	43
	157

	3
	П К «Исток»
	132
	30
	162

	4
	П К «Алые паруса»
	240
	140
	380

	5
	П К «Бригантина»
	361
	44
	405

	6
	П К «Романтик»
	120
	30
	150

	7
	П К «Факел»
	213
	30
	243

	8
	П К им. В. Захарченко
	121
	25
	146

	9
	П К им. В.Чеченева
	96
	90
	186

	10
	П К «Сокол»
	152
	20
	172

	11
	П К «Меридиан»
	132
	25
	157

	12
	П К «Металл»
	90
	-
	90

	13
	П К “Самбист»
	30
	25
	55

	14
	П К им В.Лосева
	105
	40
	145

	15
	П К «Буревестник»
	39
	27
	66

	16
	П.к. «Радуга»
	103
	20
	123

	17
	Ф-л «Надежда»
	284
	21
	305

	
	Всего:
	2581
	650
	3231


4.2. Участие воспитанников Центра в конкурсных мероприятиях различного уровня 
4.2.1. План участия воспитанников Центра в конкурсных мероприятиях Всероссийского уровня

	Название мероприятия
	КЦП, подпрограммы
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Всероссийский конкурс «Гренадеры, вперед!»
	«Юные таланты», «Возрождение»
	Сентябрь-январь
	Шаталова В.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования 
	

	Всероссийский детский экологический форум  «Зеленая планета».
	 «Мы –Белгородцы»  
	В соответствии с Положением о проведении 
	Лотарева О.В., зав. ЭБО, педагоги дополнительного образования 
	

	Всероссийские конкурсы по хореографии (Бальные танцы)
	«Юные таланты»
	в течение года
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	Международный конкурс детского рисунка «Дружная планета»
	«Юные таланты»
	сентябрь-ноябрь
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	Всероссийский конкурс декоративно-прикладного творчества и изобразительного искусства 
	«Юные таланты»
	Февраль-апрель
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	VI Всероссийский детский творческий конкурс «Святые заступники Руси» 
	«Юные таланты», «Возрождение»
	октябрь
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	


4.2.2. План участия в мероприятиях  областного уровня

	Мероприятия
	КЦП, подпрограммы
	Срок исполнения
	Ответственные за организацию участия
	Отметка о выполнении

	Областной конкурс детского рисунка  «Край, в котором я живу»
	«Юные таланты», «Мы –Белгородцы»  
	Октябрь-ноябрь
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	Областной фестиваль «Наука. Творчество. Развитие»
	«Мы- Белгородцы»
	Октябрь – ноябрь 
	Лотарева О.В., зав.  ЭБО, Ливенцова Н.И., рук. МО «Зеленая планета» 
	

	Областной конкурс детского рисунка  «Духовный лик России»
	«Юные таланты», «Возрождение»
	Апрель-май
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	Областной фестиваль детского художественного творчества «Белгородские жемчужинки – 2012»  
	«Юные таланты», «Мы -Белгородцы»
	Май 
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	XV открытый областной конкурс «Звездочки Белогорья-2012»
	«Юные таланты», «Мы -Белгородцы»
	В соответствии с Положением о проведении
	Грицаева Т.В., зам директора по УВР,  педагоги дополнительного образования
	

	Футбольный турнир «Кожаный мяч»
	«Старты надежд», «За здоровый образ жизни»
	май
	Бут И.С., педагог-организатор, Скрипченко В,Н., пдо  
	

	Областной конкурс «Святой источник – бесценный дар природы» 
	«Мы -Белгородцы»
	Апрель-май
	Лотарева О.В., зав. ЭБО, педагоги дополнительного образования
	


4.2.3. План участия в городских смотрах, конкурсах,  выставках, фестивалях.

	Название мероприятия
	КЦП, подпрограммы
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении 

	Городской конкурс рисунков и плакатов «Озон-2011»
	
	сентябрь
	Грицаева Т.В. заместитель директора по УВР, Лотарева О.В., Лагутина О.И., Стуликова Н.А.
	

	Городской конкурс «За чистоту русского языка» 
	«Наше условие – долой сквернословие»
	Сентябрь – декабрь 
	Шаталова В.В., заместитель директора по УВР
	

	Конкурс композиций «Цветы как признанье»
	«Возрождение»
	октябрь
	Грицаева Т.В., заместитель директора по ВР, педагоги дополнительного образования Юрченко О.Ф.,  Ливенцова Н.И.
	

	Конкурс, посвященный Дню матери  
	«Клуб-Семья. Поиск. Творчество. Вдохновение»
	ноябрь
	Грицаева Т.В.,  заместитель директора по ВР
	

	Экологический марафон «Давай докажем, что не зря, на нас надеется Земля»:

-Природоохранная акция «Птичья столовая» 

-Выставка-конкурс зимних композиций «Зимняя фантазия»

-Природоохранная акция «Живи, елка!»
-природоохранная акция «Первоцвет» 
	«Возрождение»
	Сентябрь-июнь

Сентябрь – март

Декабрь

Декабрь-январь

Март – апрель
	Грицаева Т.В.,  заместитель директора по ВР

Лотарева О.В., зав. ЭБО, Ливенцова Н.И., рук. МО «Зеленая планета» педагоги дополнительного образования
	

	Выставка выгоночных цветочно-декоративных культур «Приближая дыханье весны» 
	«Возрождение»
	Февраль 
	Лотарева О.В., зав. ЭБО, Ливенцова Н.И., рук. МО «Зеленая планета» педагоги дополнительного образования
	

	Фестиваль детского художественного творчества «Белгородские жемчужинки -2013», посвященный 70-летию Курской битвы 

- выставка-конкурс декоративно-прикладного творчества «Рукотворная краса Белогорья», посвященная 70-летию Курской битвы

- конкурс художественного слова «Мой край – родная Белгородчина» на тему «Прикоснуться к подвигу душой»

-конкурс юных вокалистов «Музыкальный калейдоскоп Белгородчины»;

-конкурс фольклорно-этнографических  коллективов «Белгородчина заповедная»

-конкурс русского танца «Русская удаль»;
	
	Декабрь-май 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по ВР, 

	

	
	«Юные таланты», «Мы -Белгородцы»
	Декабрь


	педагоги дек-прикл. творчества


	

	
	«Юные таланты»,
	Январь
	Шаталова В.В., зам дир. по УВР, Ошнуров Н.А., Селюкова И.В.


	

	
	«Юные таланты»,
	Февраль


	пдо    Яковлев С.В., Сагайдак Ю.И., Долженко Е.В.


	

	
	«Юные таланты», «Мы -Белгородцы»
	Февраль 
	пдо Шишикина С.В., Ошнуров Н.А.


	

	
	
	Март
	пдо Гончарова Ж.И., Костенко Т.И., Фролова М.В. 
	

	Городские этапы Всероссийских конкурсов: 

-конкурс юных вокалистов «Звонкие голоса России» 

-конкурс авторских сценариев  
	
	Январь – апрель

Февраль 
	пдо    Яковлев С.В., Сагайдак Ю.И., Долженко Е.В.
	

	
	
	Ноябрь
	пдо Архипенко Е.Г., Ошнуров Н.А., 
	

	Городской конкурс «Калейдоскоп методических идей»
	
	Декабрь
	Волкова Ю.А., методист
	

	Конкурс рисунков «Листая памяти страницы»
	«Мы -Белгородцы»
	Июнь
	Лагутина О.И., Стуликова Н.А.
	

	Смотр-конкурс среди подростковых клубов по месту жительства «Мой клуб – моя жизнь» 
	«Клуб-Семья. Поиск. Творчество. Вдохновение»
	март-апрель
	Грицаева Т.В., заместитель директора по ВР, педагоги-организаторы  
	

	Праздник  «День птиц» в МУП «Городской зоопарк»
	«Мы – Белгородцы»
	апрель
	Лотарева О. В.,

заведующий ЭБО
	

	Спортивно-конкурсная программа «Поймай позитив»
	«За здоровый образ жизни», 
	В течение года 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по ВР, педагоги-организаторы    
	

	Праздник «День физкультурника» 
	«Старты надежд»
	август 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по ВР, Бут И. С., педагоги-организаторы  
	


4.2.4. План мероприятий, проводимых  в  рамках реализуемых КЦП и подпрограмм  на уровне  Центра

	Название мероприятия
	КЦП, подпрограммы
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении 

	Праздники

	День открытых дверей «Мы рады видеть вас у нас»
	«Мы – Белгородцы»
	8 сентября

2012
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы    
	

	День здоровья под девизом «Здоровым быть здорово!»- физкультурно-оздоровительная программа
	«Старты надежд»
	сентябрь
	Толстая Е.И., рук МО «Олимп», педагоги-организаторы
	

	День учителя «Есть такая профессия - Учитель!» - праздничный концерт, с участием творческих коллективов Центра
	«Юные таланты»
	4 октября 2012
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы    
	

	День народного единства «Дружба народов – единство России» 
	«Возрождение»
	4 ноября 2012
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы,
	

	«На Земле друзьям не тесно» 
	«Праздники микрорайонов»


	в течение года
	Грицаева Т.В., зам.дир. УВР, педагоги-организаторы ПК
	

	День матери «Поговорим сегодня мы о маме…»  - конкурсная  программа (конкурс рисунков, детских творческих работ, сочинений) 
	«Клуб-Семья. Поиск. Творчество. Вдохновение»
	23 ноября 2012
	Шаталова В.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы, Архипенко Е.Г.,  пдо    
	

	«Кружат белые снежинки», праздничная конкурсно-игровая программа
	«Праздники микрорайонов»,
	Январь 

02-06
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы, Архипенко Е.Г.
	

	Конкурсно-игровая программа «Имею честь  служить тебе, Россия»
	
	22 февраля 
	
	

	«Её величество – Женщина»», праздничный концерт, с участием творческих коллективов Центра 
	«Юные таланты»
	6 марта 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы, Архипенко Е.Г,  пдо    
	

	Вахта «Сплав силы, мужества и   воли», встречи с ветеранами ВОВ, праздничный концерт с участием творческих коллективов Центра
	«Юные таланты», «Возрождение»
	1-9 мая 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы
	

	«Нескучный возраст» 

Праздничная конкурсно-игровая программа, посвященная Международному дню защиты детей
	«Юные таланты»
	1 июня 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги - организаторы
	

	Выставки

	«Щедрая осень»  - выставка детских творческих работ
	«Возрождение», «Мы – Белгородцы»
	октябрь
	Грицаева Т.В., заместитель директора по  УВР,  Волкова Ю.А., методист, педагоги-организаторы
	

	«Новогодняя красавица» - выставка детских творческих работ (елочных композиций, игрушек)
	«Мы – Белгородцы»
	Декабрь - январь
	Грицаева Т.В., заместитель директора по  УВР, Лотарева О.В.,зав.отделом,  Юрченко О.В., Ливенцова Н.И.
	

	«Светлое Христово Воскресение» - выставка детских творческих работ
	«Возрождение»
	Апрель, май
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы, Юрченко О.Ф., пдо
	

	«Мгновений чудных дивный свет…» - итоговая выставка творческих работ воспитанников детских объединений Центра
	«Юные таланты»
	Май 
	ГрицаеваТ.В., заместитель директора по УВР, Волкова Ю.А.,методист Лашко О.А., пдо.
	

	Конкурсы

	«Минута славы» - конкурс детского творчества
	«Юные таланты»
	Январь 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы     
	

	Итоговый отчетный концерт детских объединений  «В этом празднике солнца свет!» и выставка детских творческих работ 
	«Юные таланты»
	Май 
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги-организаторы  
	


4.3. План мероприятий по духовно-нравственному воспитанию

	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1. Разработка КЦП «Возрождение»
	в течение года
	Балдина И.В. Грицаева Т.В.,методисты
	

	 2.Организация участия в целевых

комплексных программах:

- «Патриотическое воспитание

граждан Белгородской области на

2011-2015 гг.»;

- «Духовно-нравственное воспитание 
молодежи на 2011-2013 гг.»
	в течение года
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР,
методисты
	

	3. День Российского флага «Есть пока у людей своя  Родина – значит, есть Человек на земле…» выставка детских творческих работ;

экскурсия на Соборную площадь;
	август
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги - организаторы
	

	4. Организация туристических поездок

для обучающихся объединений по

святым местам Белогорья
	В течение года
	Грицаева Т.В., заместитель директора по УВР, педагоги - организаторы
	

	5. Обобщение опыта работы лучших

педагогов по вопросам духовно-

нравственного и патриотического

воспитания детей и подростков
	в течение года
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы ПК
	

	6. Организация выставки  детских творческих работ, посвященных Рождеству
	декабрь
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы ПК 
	

	7. Организация выставки детских работ  по декоративно-прикладному творчеству  «Пасхальное настроение»
	март-апрель
	Грицаева Т.В., зам.дир.УВР, педагоги-организаторы ПК 
	

	8. Участие в городских мероприятиях, посвященных Дню молодого избирателя
	февраль
	
	


4.4. Работа по профилактике девиантного поведения  детей и подростков по месту жительства

Цель: Формирование действенной системы организационно-педагогических мер по профилактике отклонений в развитии личности и поведении детей и подростков способствующей  развитию личностного роста и успешной адаптации в социуме.

План работы по профилактике девиантного поведения детей и подростков по месту жительства

	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1.Корректировка банка данных Центра на детей девиантного поведения, состоящих на учете ВШУ и ОДН
	ежемесячно
	Грицаева Т.В., зам.дир. УВР, педагоги-организаторы ПК
	

	2.Вовлечение подростков с девиантным поведением в детские объединения по интересам  подростковых клубов по месту жительства
	в течение года
	Педагоги-организаторы подростковых клубов по месту жительства, педагоги дополнительного образования
	

	3.Индивидуальная работа с родителями детей, склонных к асоциальному типу поведения, семьями, оказавшимися в социально опасном положении 
	в течении года
	Педагоги-организаторы  ПК
	

	4. Проведение рейдов в семьи, оказавшиеся в социально опасном положении,  посещение подростков с девиантным поведением на дому.
	в течение года
	Педагоги-организаторы ПК 
	

	5. Проведение антинаркотического месячника «Знать, чтобы жить»
	Май - июнь
	Грицаева Т.В., зам.дир. УВР, педагоги-организаторы ПК
	

	6. Профилактическая операция «Подросток»
	май - сентябрь
	Грицаева Т.В., зам.дир. УВР, педагоги-организаторы ПК
	

	7. Пропаганда здорового образа жизни:

- цикл бесед: 

«Воспитание здорового образа жизни средствами социально-досуговой деятельности»,  


 «Шаг в здоровое будущее»;

«Безопасное колесо», 

 «Внимание – дети!», 

«Ребенок-дорога-автомобиль».

- спортивные соревнования и турниры:
Футбол, настольный теннис, шахматы, шашки, дартс и др.

- игровые программы:

 «Там на неведомых дорожках», «Счастливый случай», «Перекресток», «Мир   без опасности».

 
	в течение года
	Толстая Е.И., рук. МО «Олимп», педагоги-организаторы Толмачева С.И., 

Гриценко Е.М., Селюкова И.В., Галай Н.Р.

П-О Бут И.С. Романова  Е.А. 

 пдо Гордеев А.А., СкрипченкоВ.Н.

П-О Бут И.С. Романова  Е.А., пдо  


	

	8. Организация и проведение совместных профилактических мероприятий с: ОГУЗ «Областной наркологический диспансер», ФСКН России по Белгородской области, ТОСами  , Центром помощи семье и детям 
	в течение года 
	Грицаева Т.В., зам.дир. УВР, педагоги-организаторы ПК
	


4.5. Работа с родительской общественностью

Цель: Установление сотрудничества Центра и семьи в вопросах развития и воспитания детей. 

Задачи:

· Планомерное, активное распространение педагогических  знаний среди родителей.

· Практическая помощь семье в воспитании детей.

· Установление партнерских отношений с родителями.

· Организация пропаганды положительного опыта общественного и семейного воспитания.

· Оказание   психолого-педагогической поддержки.

План работы с родительской общественностью
	№
	Формы работы
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные
	

	1
	Проведение родительских собраний 

	«Формирование мотива и умения сотрудничать в детском объединении»
	сентябрь
	Грицаева Т.В., педагоги-организаторы  
	

	
	
	«Ребенок – семья – педагог»
	декабрь
	
	

	
	
	«Подведение итогов работы детских объединений»
	май
	
	

	2
	Анкетирование родителей в рамках изучения социального заказа на дополнительные образовательные услуги
	«Определение уровня заинтересованности детей в обучении по предлагаемым в Центре программам».
	В течение года
	педагоги-организаторы пдо   
	

	3
	Корректировка банка данных  семей воспитанников подростковых клубов по месту жительства
	Внесение данных о семьях воспитанников в папки-накопители по работе клуба с родителями
	Сентябрь
	Грицаева Т.В.,, методисты, педагоги-организаторы  
	

	4
	 Организация работы по проведению тренингов, мастер-классов и родительского лектория по вопросам психолого-педагогической поддержки детей и подростков  со стороны родителей.(по отдельному плану)
	Работа «Родительского лектория»: 

«Молодежная культура. Два лица: свое и чужое»

«Семейная родословная». 

«Пётр  и Февронья: любить по-русски» 
	Октябрь

Декабрь 

Июль
	Грицаева Т.В., педагоги-организаторы

Татаринцева В.И., 

Романова Е.А.

Калашникова Н.И.
	

	
	
	проведение мастер-классов, психолого-педагогических тренингов
	В течение  года
	Грицаева Т.В., педагоги-организаторы  
	

	5
	Организация совместных мероприятий по формированию правовой культуры родителей 
	Лекции, беседы, консульта-ции с привлечением преподавателей ВУЗов, работников правоохра-нительных органов, медицинских работников и др. специалистов (из родительской среды). 
	В течение  года


	Заместители директора по УВР, педагоги-организаторы  
	

	6
	Организация и проведение совместного досуга родителей и обучающихся 
	-Праздники ««Новый год при свечах», «День веселых розыгрышей» «Лучший дедушка», «Лучшая бабушка» и др.; 

-походы выходного дня;

- семейные культурно-экскурсионные программы; 

-игровые семейные конкурсы и др.
	В течение года
	Грицаева Т.В., педагоги-организаторы 
	

	7
	 «Красота всегда права» - концерт для родителей 
	Отчетный концерт, выставка творческих работ  воспитанников
	май
	Грицаева Т.В., Шаталова В.В.
	


4.6. Мониторинг воспитательной системы 

	Диагностика, анкетирование, тестирование
	Срок проведения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	 Экспертиза социальных паспортов  подростковых клубов по месту жительства
	С 01 по 25 сентября
	 Грицаева Т.В. ,педагоги-организаторы
	

	Экспертиза социальных паспортов  детских объединений
	С 01 по 15 октября
	Грицаева Т.В., педагоги дополнительного образования
	

	Анкетирование обучающихся детских объединений «Мотивация деятельности в творческих объединениях»
	Первая неделя сентября
	Педагоги дополнительного образования
	

	Анкетирование родителей (выявление личностных качеств детей, их склонностей, интересов, особенностей)
	Третья неделя сентября
	Педагоги дополнительного образования
	

	Анкетирование «Твоё отношение к клубу, объединению», диагностика адаптации.
	Третья неделя октября
	Педагоги-организаторы, педагоги дополнительного образования
	

	Анкетирование «Интерес и досуг»
	Третья неделя ноября
	Педагоги-организаторы
	

	Диагностика уровня воспитанности
	Вторая неделя января
	 Методисты, педагоги-организаторы, педагоги дополнительного образования
	

	Анкетирование «Мир вокруг тебя»
	Вторая неделя марта
	Педагоги дополнительного образования
	

	Анкетирование родителей «Достижения ребенка и его мотивационная сфера»
	Первая неделя мая
	Педагоги дополнительного образования
	

	Диагностика уровня воспитанности обучающихся
	Третья неделя мая
	Методисты, педагоги дополнительного образования
	


V. Развитие  кадрового потенциала 
Цель: формирование профессиональной компетентности педагогов, развитие их творческого потенциала, стимулирование к профессиональному росту и саморазвитию для повышения качества дополнительного образования детей.
· Задачи: 
· обновление содержания методической работы с учетом инновационной,  экспериментальной деятельности;

· поддержка авторских педагогических инициатив и творческих проектов;

· стимулирование педагогов на самостоятельное  изучение основных направлений развития дополнительного образования, разработанных программ, новых педагогических технологий, научно – популярной и учебно-методической литературы по проблемам обучения, развития и воспитания подрастающего поколения;

· организация непрерывного процесса развития профессиональной компетенции, повышение квалификации, профессионализма  всего педагогического коллектива 

· диагностирование, прогнозирование, планирование учебно-воспитательного процесса в детских объединениях Центра.
5.1. План проведения семинаров
	№
	Форма проведения
	Содержание
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1. 
	Семинар-практикум 
	 «Компоненты технологии активного обучения как средство развития творческих способностей обучающихся. Развитие учебных и социальных компетенций в процессе игры «Дебаты».
	октябрь
	Балдина И.В., заместитель директора УВР; 

Цемух С.В., педагог-организатор подросткового клуба по месту жительства им. В.Захарченко

	2. 
	Семинар-практикум 
	«Диагностика и развитие ключевых компетенций обучающихся»
	декабрь
	Савельева И.А., 
заместитель директора УВР;

Волкова Ю.А., методист

	3. 
	Инструктивно-методический семинар
	«Предметные компетенции обучающихся в детских объединениях физкультурно-спортивной направленности, эколого-биологической и декоративно-прикладного творчества»
	февраль
	Лотарева О.В., зав. ЭБО; Толстая Е.И., педагог-организатор; Гусева Н.М., педагог дополнительного образования;  

	4. 
	Инструктивно-методический семинар
	«Эффективные формы работы с родителями. Проблемы и перспективы».
	март
	Грицаева Т.В., Шаталова В.В., зам. директора по УВР; Медведева З.П., Гриценко Е.М., Толмачева С.И.- педагоги - организаторы


5.2. План работы школы педагогического мастерства «Поиск»

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок
	Ответственные

	1. 
	1.Теоретическая часть.
2.Практическая часть.

Практикум «Проектирование программы саморазвития и самообразования педагогом»
	сентябрь
	Шаталова В.В., заместитель директора по УВР, Архипенко Е.Г., педагог дополнительного образования 

	2. 
	1.Теоретическая часть

Повышение профессиональной компетентности педагогов дополнительного образования детей:  Разработка образовательной программы педагога дополнительного образования. Индивидуальный образовательный маршрут как средство развития интеллектуального и творческого потенциала обучающихся.

2.Практическая часть.

Мастер-класс «Лаборатория творчества: как помочь ребенку раскрыть свой потенциал?» 
	ноябрь
	Балдина И.В., заместитель директора по УВР 
Савельева И.А., методист

Стуликова Н.А., педагог дополнительного образования

	3. 
	1.Теоретическая часть.

Комплексный мониторинг образовательного процесса

2.Практическая часть.

 Диагностика способности и готовности обучающихся к самоопределению


	январь
	Савельева И.А., заместитель директора по УВР, Волкова Ю.А., методист

Гриценко Е.М., педагог-организатор 

	4. 
	1.Теоретическая часть. «Система оценки качества образовательной деятельности педагога дополнительного образования»

2. Практикум: разработка критериев оценки качества образовательной деятельности педагога
	март
	Лотарева О.В., заведующий эколого-биологическим отделом.

Волкова Ю.А., методист.

	5. 
	1. Теоретическая часть.

Система нравственного воспитания обучающихся

2.Практическая часть. Разработка цикла мероприятий по духовно-нравственному воспитанию 
	апрель
	Грицаева Т.В., заместитель директора по ВР 

	6. 
	Планирование и анализ (самоанализ) организационно-педагогической деятельности
	май
	Савельева И.А., методист

	7. 
	Требования к составлению рабочей образовательной программы 
	
	Балдина И.В., зам УВР


5.3. График проведения мастер - классов

	№№

п/п
	Название  объединения
	Ф.И.О. педагога
	Тема
	Сроки

	1. 
	«В гостях у природы»
	Гусева Н.М.
	Основные способы высушивания растений
	октябрь

	2. 
	«Детские университеты»
	Гриценко Е.М.
	Изготовление подарочных сувениров
	ноябрь

	3. 
	«Драйв»
	Костенко Т.И.
	Элементы акробатики «Колесо», «Кувырки», «Прыжки» в современном танце
	ноябрь, февраль

	4. 
	«Творчество. Театр. Дети»
	Самек В.А,
	Искусство  «Оживления» куклы
	октябрь, январь

	5.
	«Зеленая сказка»
	Якутина З.Р.
	Уход за растениями
	октябрь, март


5.4. График проведения открытых занятий

	№№

п/п
	Ф.И.О. педагога 
	Название объединения 
	Тема
	Сроки

	1. 
	Гусева Н.М.
	«В гостях у природы»
	Распознавание деревьев и кустарников в безлиственном состоянии
	октябрь

	2. 
	Гриценко Е.М.
	«Детские университеты»
	«Заботливое отношение к родителям – признак высокой культуры»
	октябрь

	3. 
	Самек В.А.
	«Творчество. Театр. Дети»
	«А мир так многолик! Так бесконечен!»
	ноябрь

	4. 
	Массольд Е.Д
	«Агна»
	Этюд в испанском характере на музыку Альбениса
	ноябрь

	5. 
	Волкова Ю.А.
	«Здоровое поколение
	Этикет за столом
	декабрь

	6. 
	Галай Н.Р.
	«Волшебный сундучок
	Интерпретация времен года в графике
	ноябрь

	7. 
	Бабченко Т.С.
	«Карамельки»
	
	февраль

	8. 
	Савельева И.А.
	«Здоровое поколение»
	«Живому - жить!»
	январь

	9. 
	Кузнецова Н.В.
	«Зеленая сказка»
	Лесные тайны
	март

	10. 
	Прохорова И.В.
	«Художественная гимнастика»
	Основные элементы художественной гимнастики
	апрель

	11. 
	Костенко Т.И.
	«Драйв»
	Работа над образом в танце «Каникулы»
	апрель


5.5. Разработка методических рекомендаций, пособий и других материалов 
	Название разработки, пособия
	Целевое назначение
	Срок исполнения
	Кто подготовил

	«Учебно-методический комплекс (УМК ) –  как фактор развития образовательного процесса в системе дополнительного образования детей. Проектирование и создание.
	В помощь педагогам дополнительного образования 
	октябрь
	Балдина И.В., заместитель директора по УВР.

	Развитие детского самоуправления в условиях подростковых клубов по месту жительства
	В помощь педагогам - организаторам
	январь
	Шаталова В.В., зам. директора по УВР

	«Организация работы педагогического коллектива над единой методической темой.» 
	В помощь педагогам дополнительного образования
	ноябрь
	Савельева И.А.., зам. директора по УВР

	«Взаимодействие с общеобразовательными учреждениями по раннему выявлению отклоняющегося поведения детей»
	В помощь педагогам - организаторам
	февраль
	Грицаева Т.В.., заместитель директора по УВР

	«Формирование навыков исследовательской деятельности в условиях НОУ»
	В помощь педагогам дополнительного образования
	март
	Лотарева О.В., зав отделом.  

	Рекомендации по выбору темы и выполнению учебно-исследовательских работ и научно-познавательных проектов для обучающихся
	В помощь педагогам дополнительного образования
	апрель
	Волкова Ю.А., методист

	«Программа деятельности» и форма самоанализа для педагогов дополнительного образования»
	В помощь педагогам дополнительного образования
	сентябрь 
	Балдина И.В., Савельева И.А. – заместители директора по УВР


5.6. Организация работы по внесению в банк данных актуального педагогического опыта 
	Тема опыта
	Сроки
	Планируемый уровень обобщения

	Гусева Н.М., педагог дополнительного образования 


	сентябрь, 
	Уровень Центра

	Костенко Т.И., педагог дополнительного образования
	ноябрь. 
	Уровень Центра

	Бабченко Т.С.,педагог дополнительного образования 


	сентябрь, 
	муниципальный

	Шишикина С.В. педагог дополнительного образования 

	ноябрь, 
	муниципальный

	Гриценко Е.М., педагог-организатор
	октябрь, 
	муниципальный


5.7.  Развитие инновационной деятельности
Цель: формирование всесторонне развитой, компетентной личности, адаптированной к жизнедеятельности и самоопределению в современном обществе, ясно представляющей свои потенциальные возможности, ресурсы и способы реализации выбранного жизненного пути.

Задачи: 

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных, творческих и коммуникативных способностей обучающихся;

· развитие проектно-исследовательской деятельности обучающихся;

· овладение навыками учебно-исследовательской деятельности;

· развитие мотивации к самообразованию, самостоятельной практической исследовательской деятельности.

Разработка комплексных целевых программ, проектов

	Название и уровень конкурса
	Номинация
	Ответственные
	Сроки

	1. «Интеллектуальная инициатива» - Всероссийский конкурс
	социальные проекты (проектные замыслы)
	Балдина И.В.,зам.дир.УВР
	ноябрь2012-январь 2013

	2. Национальная образовательная программа «Интеллектуально-творческий потенциал России»
	социальные проекты
	Грицаева Т.В.
	февраль, 2013

	
	
	
	


Разработка авторских  образовательных программ
	Образовательная программа
	Автор 
	Сроки

	 «Карамельки» 
	Бабченко Т.С,
	сентябрь, 2012

	«Драйв»
	Костенко Т.И.
	сентябрь, 2012

	«Здоровое поколение» 
	Волкова Ю.А., Савельева И.А.
	сентябрь, 2012

	«Детские университеты» 
	Гриценко Е.М.
	октябрь, 2012

	«В гостях у природы»
	Гусева Н.М.
	октябрь, 2012

	«Театр. Вдохновение. Дети»
	Самек В.А.
	ноябрь, 2012


5.8. Формирование информационной компетентности педагогических кадров. 

	№
	Тема
	Категория педагогов
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Выявление информационно-коммуникационной компетенции сотрудников центра
	Педагоги дополнительного образования 
	Октябрь - ноябрь
	Методисты

	2
	Экспертиза технического состояния, инвентаризация  компьютерной и оргтехники и программного обеспечения
	
	октябрь ноябрь
	Савельева И.А.

	3
	Модернизация компьютерной техники и переход на лицензионное и свободно-распространяемое программное обеспечение
	
	октябрь ноябрь
	Савельева И.А.

	4
	Прохождение педагогами курсовой подготовки по использованию ИКТ технологий в образовательном процессе
	Педагоги дополнительного образования 
	в течение года
	Волкова Ю.А.

	5
	Поддержание в рабочем состоянии функционирования  локальной сети 
	
	в течение года
	Павленко Н.Н.

	6
	Внедрение в образовательный процесс технологий ИКТ 
	Педагоги дополнительного образования 
	в течение года
	Балдина И.В. 

	7
	Участие в дистанционных Интернет- конкурсах  и олимпиадах
	Педагоги дополнительного образования 
	в течение года
	Грицаева Т.В., Шаталова В.В.


VI. ВНУТРИУЧРЕЖДЕНЧЕСКИЙ КОНТРОЛЬ 
План мероприятий по осуществлению внутриучрежденческого контроля
	№ п/п
	Направление

деятельности
	Объект контроля
	Цель контроля
	Содержание контроля
	Вид контроля
	Метод (формы) контроля
	Срок проведения
	Выход информации, - документ
	Ответственные за проведение контроля, подготовку документа
	Отметка о выполнении

	1. 
	Финансово – хозяйственная деятельность
	Учебные кабинеты на базе подростковых клубов по месту жительства 
	Обеспечение необходимых  условий для осуществления образовательного процесса, охраны жизни и здоровья детей
	Проверка состояния материально – технической базы, документации по технике безопасности
	тематический
	Смотр учебных кабинетов и  анализ планов работы по обеспечениюбезопасности образовательного процесса 
	август- сентябрь
	Педсовет, приказ, 

Справка
	Савельева И.А.

Павленко Н.Н.

Грицаева Т.В., 

Павленко Н.Н., 
	

	2. 
	Нормативно – правовое обеспечение
	 Организационно-педагогическая деятельности на базе подростковых клубов по месту жительства
	 Повышение исполнительской дисциплины педагогических  работников 
	Проверка исполнения должностных обязанностей, Устава Центра
	тематический
	Анализ выполнения приказа об организованном начале учебного года 
	сентябрь
	Совещание при директоре, приказ


	Шаталова В.В.,

Грицаева Т.В. 
	

	3. 
	Организационно – управленческая деятельность
	Учебные группы детских объединений  2 - 5 годов обучения
	Обеспечение сохранности контингента обучающихся 2 и последующих годов обучения; 
	Проверка решения педсовета
	персональный
	 Собеседование, анализ докумен-тации,  списков детей
	сентябрь


	совещание при директоре, приказ
	Савельева И.А.


	

	4. 
	Образовательная деятельность
	Учебные группы детских объединений 1 года обучения
	 Выявление уровня начальной подготовки
	проведение вводного мониторинга
	обзорный
	Посещение занятий. тестирование умений
	октябрь
	совещание при директоре, приказ
	Савельева И.А.
	

	5. 
	Финансово – хозяйственная деятельность
	Учебные кабинеты и помещения на базе образовательных учреждений. 
	Обеспечение необходимых  условий для осуществления образовательного процесса, охраны жизни и здоровья детей 
	Проверка состояния материально – технической базы, документации по технике безопасности
	выборочный
	Смотр помещений  и кабинетов ОУ, документации по ТБ
	октябрь


	Справка, совещание при директоре
	Грицаева Т.В.

Павленко Н.Н., 
	

	6. 
	Воспитательная работа
	Программы деятельности  педагогов дополнительного образования  и подростковых клубов по месту жительства
	 Обеспечение содержательного  и качественного уровня воспитательной работы в детских объединениях 
	Проверка содержания и качества проведения программных мероприятий,  
	обзорный
	Анализ содержания программ деятельности, посещение мероприятий
	октябрь
	совещание при директоре справка
	Балдина И.В.,

Волкова Ю.А.


	

	7. 
	Методическая работа
	Деятельность методической службы 
	Активизация работы по обобщению актуального педагогического опыта
	Проверка выполнения плана работы по обобщению опыта работы
	тематический
	Анализ плана работы методической службы
	октябрь
	совещание при директорезаседание МС
	Балдина И.В Волкова Ю.А.


	

	8. 
	Методическая работа
	Деятельность методических объединений Центра
	Повышение эффективности работы с кадрами
	 Проверка выполнения планов работы МО, качество подготовки и проведения заседаний, ведения документации
	тематический
	 Анализ выполнения планов работы МО, посещение заседаний МО, изучение документации
	ноябрь
	заседание МС
	Балдина И.В..

Волкова Ю.А.
	

	9. 
	Образовательная деятельность
	Учебные группы детских объединений  художественно-эстетической направленности
	Выполнение требований к организации образовательного процесса
	Изучение качества подготовки и проведения занятий, соответствие требованиям
	персональный
	Посещение заня-тий педагогов, реализующих образовательные программы художественно-эстетической направленности
	ноябрь. 


	справка, совещание при директоре
	Балдина И.В., ГрицаеваТ.В. –
	

	10. 
	Образовательная деятельность
	Учебные группы детских объединений  физкультурно –спортивной  направленности 
	Повышение качества обучения. Увеличение результативности участия в спортивных состязаниях
	Проверка ведение программно-методической документации, выполнения расписания, требований СанПин. и техники безопасности
	персональный
	Посещение заня-тий педагогов, реализующих образовательные программы физкультурно –спортивной  направленности
	февраль


	справка, приказ
	Балдина И.В Волкова Ю.А.,
	

	11. 
	Методическая работа
	Результативность работы педагогов, подлежащих аттестации
	Повышение профессионального уровня педагогов дополнительного образования
	Проверка портфолио, документации
	персональный
	Посещение заня-тий педагогов,  анализ документации
	ноябрь-декабрь


	справка,  производственное 
	Волкова Ю.А., методист
	

	12. 
	Воспитательная работа
	Программы «Подросток. Личность. Гражданин.», «Каникулы» в подростковых клубах по месту жительства
	Повышение  эффективности мероприятий по профилактике девиантного поведения в подростковой среде по месту жительства
	Проверка выполнения программных мероприятий, статистический анализ
	тематический
	Посещение мероприятий, анализ статистических данных, анкетирование
	ноябрь
	совещание при директоре, приказ
	Грицаева Т.В., 
	

	13. 
	Организационно – управленческая деятельность
	Режим работы подростковых клубов по месту жительства
	Обеспечить эффективность организационно – педагогической деятельности  педагогов - организаторов
	Проверка  выполнения Правил внутреннего распорядка
	фронтальный
	Посещение подростковых клубов по месту жительства
	ноябрь 


	Справка, приказ, совещание при директоре
	Грицаева Т.В., 
-
	

	14. 
	Методическая работа
	Методика проведения учебных занятий педагогов дополнительного образования

реализующих программы эколого – биологической направленности 
	Повышение  результативности реализации программ
	Выявление уровня методической работы
	персональный
	Посещение занятий, анализ документации
	декабрь 
	Справка, заседание  педсовета
	Лотарева О.В., зав. ЭБО

Волкова Ю.А. 

методист
	

	15. 
	Воспитательная работа 
	Программы деятельности  подростковых клубов по месту жительства
	 Создание условий для социальной адаптации детей в условиях  клубов по месту жительства
	 Изучение Программы деятельности  , плана работы с социальными партнерами, социальных паспортов
	персональный
	Анализ выпол-нения программ деятельности в части формирования  социально – компетентной личности
	декабрь
	Справка, заседание педсовета
	 Балдина И.В., Волкова Ю.А. - 
	

	16. 
	Образовательная деятельность
	Журналы учета посещаемости, учебное расписание педагогов дополнительного образования
	Повышение качества ведения отчетной документации педагогов дополнительного образования
	Проверка журналов, проверка  соблюдения расписаний занятий
	персональный
	Посещение занятий, анализ качества оформления журналов учета 
	декабрь
	 Справка, приказ
	Балдина И.В.,
Шаталова В.В.
Савельева И.А., 
	

	17. 
	Методическая работа 
	 Деятельность Методического совета
	Повышение эффективности  методической работы
	Изучение протоколов, материалов, посещение заседаний
	тематический
	Анализ выполнения плана работы, 
	декабрь
	Справка, совещание при директоре
	Балдина И.В.,

	

	18. 
	Организационно – управленческая деятельность
	Протоколы поручений директора Центра 
	Оптимизация организационно – управленческой деятельности 
	 Проверка сроков исполнения поручений и наличия документов, материалов
	персональный
	Анализ выполнения протоколов поручений 
	январь
	совещание при директоре
	Бут И.С.,
-  
	

	19. 
	Методическая работа
	План работы «Школы молодого педагога «Поиск»
	Повышение профессиональной подготовки молодых специалистов
	Посещение плановых мероприятий, собеседование с молодыми специалистами
	Персональный
	Анализ выполнения плановых мероприятий
	январь 
	заседание Методического совета, справка
	 Балдина И.А., Волкова Ю.А.
	

	20. 
	Финансово – хозяйственная деятельность
	 Внебюджетная деятельность 
	Соблюдение правовой основы привлечения внебюджетных средств
	Проверка соблюдения правовой базы
	тематический
	Анализ поступления и расходования внебюджетных средств
	февраль
	Справка
совещание при директоре
	Шаталова В.В. 
	

	21. 
	Воспитательная работа
	Досуговая деятельность п/к по месту жительства им. В. Лосева, им. В. Захарченко, «Радуга»
	Повышение уровня организации развивающего досуга на базе подростковых клубов по месту жительства
	Проверка качества подготовки и проведения мероприятий
	Персональный 
	Посещение мероприятий, анализ выпол-нения планов работы
	февраль
	Приказ, справка, 
	Грицаева Т.В., Волкова Ю.А., методист
	

	22. 
	Инновационная и экспериментальная деятельность
	Программа деятельности центра
	Повышение эффективности инновационной рабоы
	Изучение состояния дела
	тематический
	Анализ документации
	февраль
	Справка, заседаниеМС
	Балдина И.В..

Волкова Ю.А.
	

	23. 
	Воспитательная работа
	Система детского самоуправления в  подростковых клубах по месту жительства
	Повышение эффективности воспитательной системы
	Изучение фактического состояния детского самоуправления
	тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с советом клуба
	март
	Справка, совещание при директоре
	Грицаева Т.В., 
	

	24. 
	Образовательная деятельность
	Учебные расписания пдо, работающих на базе школ (повторный контроль)
	Повышение качества образовательной деятельности 
	Изучить выполнение расписания и охват детей занятиями
	персональный
	Посещение занятий, анализ журналов учета
	март
	Справка, производственное сове-щание, приказ
	 Балдина И.В. Шаталова В.В., Савельева И.А.,
	

	25. 
	Делопроизводство
	Номенклатура дел
	 Обеспечить качество ведения документации,  соответствие  номенклатуры дел  требованиям
	Проверка выполнения требований к ведению документации
	тематический
	Анализ документов
	март
	Приказ, справка
	Бут И.С.
	

	26. 
	Нормативно – правовое обеспечение
	Должностные инструкции работников 
	Повышение уровня исполнительской дисциплины и развитие инициативы работников
	Анализ выполнения должностных обязанностей и инструкций
	Фронтальный
	Собеседование, анализ приказов, справок, протоколов
	март
	Производственное совещание
	Грицаева Т.В.. Бут И.С.
	

	27. 
	Воспитательная работа
	Комплексная программа «Клуб- семья. Поиск, творчество, вдохновение»
	Повышение результативности воспитательной системы
	Изучить ход реализации программы
	тематический
	Посещение мероприятий, анализ выполнения
	апрель
	Совещание при директоре, справка
	Грицаева Т.В., Шаталова В.В., Балдина И.В. – 
	

	28. 
	Воспитательная работа
	Программа «Каникулы» 
	Увеличение охвата детей культурно – массовыми, общественно – значимыми мероприятиями
	Проверка уровня организации исполнения программы
	тематический
	Посещение мероприятий, анализ выпол-нения планов на каникулы
	апрель
	Совещание при директоре, приказ
	Грицаева Т.В., Шаталова В.В., 
	

	29. 
	Охрана труда
	Деятельность по охране труда работников Центра
	Выполнение Коллективного договора
	Сверка выполнения соглашения об охране труда
	персональный
	Анализ выполнения договора
	май
	производственное сове-щание,приказ
	Грицаева Т.В.,
Павленко Н.Н.
	

	30. 
	Образовательная деятельность
	Результаты итоговой и промежуточной  аттестация обучающихся
	Повышение результативности образовательной деятельности
	Установление уровня полноты и качества реализации образовательных программ
	тематический
	Анализ результатов
	май
	Педсовет, приказ
	Савельева И.А.
	

	31. 
	Воспитательная работа
	Результаты мониторинга

воспитательной системы
	Повышение результативности воспитательной системы
	Анализ работы ПК
	фронтальный
	Опрос, анкетирование
	май
	Справка, анализ работы Центра
	
	

	32. 
	Досуговая деятельность
	Подростковые клубы по месту жительства
	Улучшение условий организации досуга
	 Проверка выполнения режима работы,  сохранность контингента, повышение  качества подготовки и проведения массовых мероприятий
	тематический
	Посещение п/к по месту жительства,
	июнь
	справка
	Грицаева Т.В.,
	

	33. 
	Организационно – управленческая деятельность
	Протоколы поручений директора Центра 
	Оптимизация организационно – управленческой деятельности 
	Проверка сроков исполнения поручений и наличия документов, материалов
	персональный
	Анализ выполнения протоколов поручений 
	июнь
	совещание при директоре
	Бут И.С.,
-  
	

	34. 
	Воспитательная работа
	Программа «Подросток. Личность. Гражданин»
	Повышение эффективности работы по профилактике правонарушений
	Анализ качества проведения воспитательных мероприятий
	персональный
	Посещение клубов, анализ программ деятельности
	июль
	
	
	

	35. 
	Досуговая деятельность
	Подростковые клубы по месту жительства (повторный контроль)
	Повышение исполнительской дисциплины в части организации досуговой деятельности
	Проверка выполнения ре-жима, посещаемость клубов
	тематический
	Посещение п/к по месту жительства
	июль
	справка
	Грицаева Т.В., 
	

	36. 
	Образовательная деятельность
	Рабочие  программы педагогов дополнительного образования

Подростковые клубы по месту жительства
	Повышение качества программно – методического комплекса
	 Проверка готовности рабочих  программ к реализации в новом учебном году
	тематический
	Собеседование. Анализ содержания программ 

Посещение клубов, отчеты
	август
	Совещание при директоре
	Балдина И.В., Савельева И.А., 
	


VII. план работы по развитию социального партнерства

И внешних связей центра 
	
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Анализ банка данных социальных партнеров.
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР Грицаева Т.В.
	

	2
	Заключение договоров о сотрудничестве
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР Грицаева Т.В.
	

	3
	Подготовка графика проведения совместных мероприятий 
	До 10.10
	Заместитель директора по УВР Грицаева Т.В.
	

	4
	Публикации о совместной деятельности 
	В течение года
	Заместитель директора по УВР Грицаева Т.В.
	

	5
	Анализ выполнения совместных планов 
	Март-август
	Заместитель директора по УВР Грицаева Т.В.
	

	6
	Проведение мероприятий в рамках договоров о сотрудничестве
	В течение года (по отдельному плану) 
	Заместители директора по УВР Шаталова В.В., Грицаева Т.В., зав. ЭБО Лотарева О.В. педагоги-организаторы, 
	


Рекламно-информационная деятельность
	№
	Содержание  работы
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Размещение информационных материалов на сайте 
	В течение года
	Бут И.С.

	2
	Сбор и обновление информации о деятельности Центра
	В течение года
	Бут И.С.

	3
	Разработка рекламной продукции, освещающей деятельность 
	В течение года
	 Методисты, руководители структурных подразделений

	4
	Взаимодействие со средствами массовой информации
	В течение года
	Волкова Ю.А.

	5
	Подготовка материалов, связанных с деятельностью Центра для СМИ.
	В течение года, ежеквартально
	

	6
	Заключение договоров с учреждениями – социальными партнерами.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 
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